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A. SYARAT 

1. Lulus semua mata kuliah teori dengan IPK minimal 2,00:  

a. proporsi nilai D tidak melebihi 15% dari jumlah SKS yang harus ditempuh  

b. nilai mata kuliah wajib universitas minimal C 

2. Terdaftar sebagai mahasiswa aktif dan sudah KRS pada semester yang berjalan 

3. Beres administrasi keuangan. 

 

B. PROSEDUR 

1. Mendaftar melalui Formulir GForm Pendaftaran Ujian Skripsi/Tugas Akhir 

2. Mendaftar Ujian Skripsi/Tugas Akhir melalui SIA Mahasiswa, dengan 

memperhatikan:  

a. Nama lengkap, tempat tanggal lahir di Kartu Keluarga (KK atau C1) HARUS 

SAMA dengan Ijazah terakhir, meliputi: huruf,  spasi, singkatan, dan tanda baca 

b. Alamat rumah dalam Kartu Keluarga HARUS SAMA dengan  data feeder 

DIKTI pada SIA Mahasiswa 

3. Menyerahkan berkas-berkas ke Sekretariat Prodi berupa: 

a. Form pendaftaran ujian skripsi/tugas akhir (diunduh melalui SIA Mahasiswa 

saat mendaftar ujian lalu dicetak) 

b. Surat pernyataan  

(i) diunduh melalui SIA Mahasiswa setelah mahasiswa meng-klik tombol 

simpan saat mendaftar ujian  

(ii) dicetak 

(iii) data mahasiswa akan diverifikasi Sekretariat Prodi 

(iv) Setelah data diverifikasi, surat pernyataan ditandatangani  di atas materai 

10.000 

c. Tiga eksemplar skripsi yang sudah ditandatangani dosen pembimbing dijilid 

dengan kover warna biru muda 

d. Satu lembar fotokopi Kartu Keluarga 

e. Kartu bimbingan skripsi yang sudah terisi dan ditandatangani dosen 

pembimbing 

f. Daftar poin yang diunduh dan dicetak dari SIA Mahasiswa 

g. Pas foto dengan ketentuan: 

(i) Hitam putih (dof/tidak mengkilat) ukuran 4x6, 6 lembar 

(ii) Berwarna (latar belakang merah) ukuran 3x4, 3 lembar: 

 pria memakai kemeja putih dan jas warna gelap & dasi 

 Wanita memakai blus putih & blazer  

4. Membayar administrasi ujian skripsi di Bank setelah jadwal ujian keluar pada SIA 

Mahasiswa dalam fitur pendaftaran ujian skripsi. 

 


