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PRAKATA 
 

Puji syukur ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa atas segala 
rahmat dan karunia-Nya, Pedoman Penyusunan Tugas Akhir Program 
Studi Sastra Indonesia USD dapat diselesaikan. Pedoman ini disusun 
sebagai panduan bagi mahasiswa dalam menyusun dan menyelesaikan 
tugas akhir yang merupakan salah satu syarat untuk memperoleh gelar 
sarjana di Program Studi Sastra Indonesia USD. 

Tugas akhir merupakan karya yang mencerminkan 
kemampuan mahasiswa dalam mengaplikasikan pengetahuan, 
keterampilan, dan sikap yang telah diperoleh selama masa studi. Oleh 
karena itu, tugas akhir harus disusun dengan mengedepankan prinsip-
prinsip keilmuan, etika, dan integritas akademik. Dalam pedoman ini, 
diatur berbagai aspek yang berkaitan dengan penyusunan tugas akhir, 
mulai dari jenis tugas akhir yang dapat dipilih, etika dalam 
penyusunan tugas akhir, format proposal dan laporan tugas akhir, 
kaidah pengetikan, hingga ketentuan dan prosedur administratif 
lainnya. 

Diharapkan pedoman ini dapat membantu mahasiswa dalam 
menyusun tugas akhir dengan baik dan benar sehingga mereka 
menghasilkan karya yang berkualitas dan dapat memberikan 
kontribusi positif bagi pengembangan ilmu pengetahuan, khususnya 
dalam bidang bahasa, sastra, dan budaya Indonesia. Selain itu, 
pedoman ini dapat memudahkan para dosen pembimbing dalam 
memberikan arahan dan bimbingan kepada mahasiswa. 

Ucapan terima kasih kami sampaikan kepada semua pihak 
yang telah berkontribusi dalam penyusunan pedoman ini. Semoga 
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pedoman ini dapat bermanfaat bagi seluruh civitas academica 
Program Studi Sastra Indonesia USD. 

 
Yogyakarta, 31 Juli 2024 
Ketua Program Studi Sastra Indonesia USD 
 
 
 
Sony Christian Sudarsono, S.S., M.A. 
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BAB I 
PENDAHULUAN 

 
1.1 Identitas Mata Kuliah Tugas Akhir 

(1) Nama mata kuliah adalah Tugas Akhir. 
(2) Kode mata kuliah Tugas Akhir adalah LSBI 108. 
(3) Mata kuliah Tugas Akhir berbobot 6 SKS. 
(4) Capaian pembelajaran mata kuliah Tugas Akhir adalah 

mahasiswa mampu menyusun tugas akhir bidang 
bahasa/sastra/budaya Indonesia dan 
mempertanggungjawabkannya di depan dewan penguji.  

 
1.2 Tugas Akhir dalam Kurikulum Program Studi Sastra 

Indonesia USD 
(1) Tugas Akhir merupakan salah satu syarat untuk menyelesaikan 

studi program sarjana (jenjang S-1) untuk memastikan 
ketercapaian kompetensi lulusan. 

(2) Tugas Akhir merupakan salah satu wujud dharma penelitian 
yang dilakukan mahasiswa. 

(3) Jenis Tugas Akhir dapat berupa 
(a) skripsi, 
(b) publikasi,  
(c) novel,  
(d) kumpulan cerpen, 
(e) kumpulan cerita rakyat, 
(f) antologi puisi, 
(g) naskah drama, 
(h) film, 
(i) kamus, 
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(j) buku ajar, dan 
(k) biografi. 

Untuk selanjutnya, jenis tugas akhir nomor (c) s.d. (j) disebut 
Proyek Inovatif. Hal-hal lebih lengkap tentang pilihan jenis 
Tugas Akhir dijelaskan pada Bab II. 

(4) Mata kuliah Tugas Akhir ditawarkan pada semester kedelapan 
dan dapat ditempuh mahasiswa pada semester ketujuh. 
Ketentuan tentang syarat pengambilan mata kuliah Tugas 
Akhir dijelaskan pada poin 1.3. 

(5) Mahasiswa menyusun Tugas Akhir dengan mematuhi kode 
etik yang berlaku di USD. Hal-hal terkait dengan kode etik 
dalam penyusunan Tugas Akhir dijelaskan pada Bab V. 

(6) Penyusunan Tugas Akhir dilakukan secara individu. 
 
1.3 Syarat Pengambilan Mata Kuliah Tugas Akhir 

(1) Mahasiswa terdaftar sebagai mahasiswa aktif dalam semester 
yang bersangkutan. 

(2) Mahasiswa telah mencapai sekurang-kurangnya 119 SKS 
dengan IPK sekurang-kurangnya 2,00 (Buku Kurikulum 
Program Studi Sastra Indonesia 2021). 

(3) Mahasiswa telah atau sedang menempuh mata kuliah Karya 
Ilmiah Pratugas Akhir, kecuali mahasiswa yang menempuh 
Pembelajaran di Luar Program Studi pada semester VII. 

 
1.4 Tahap-Tahap Penyusunan Tugas Akhir 

(1) Mahasiswa menyusun proposal Tugas Akhir. 
(2) Mahasiswa mendapatkan persetujuan proposal dari dosen 

pembimbing. 
(3) Mahasiswa menyusun Tugas Akhir. 
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(4) Mahasiswa mendapatkan persetujuan laporan Tugas Akhir 
dari dosen pembimbing. 

(5) Mahasiswa mengikuti ujian Tugas Akhir. 
(6) Mahasiswa memperbaiki/merevisi laporan Tugas Akhir jika 

salah satu rekomendasi hasil ujian adalah perbaikan. 
(7) Mahasiswa menyerahkan laporan Tugas Akhir ke Program 

Studi. 
 
1.5 Pembimbingan Tugas Akhir 

(1) Dalam penyusunan Tugas Akhir, mahasiswa dibimbing oleh 
satu atau dua orang dosen pembimbing yang telah memiliki 
kewenangan pembimbingan (Pedoman Penulisan Skripsi 
USD, 2022, h. 16). 

(2) Dosen Pembimbing I memiliki kewenangan membimbing 
dari segi isi dan penalaran. 

(3) Dosen Pembimbing II membimbing dari segi bahasa dan 
format. 

(4) Mahasiswa bisa dibimbing oleh satu dosen pembimbing yang 
bergelar doktor dan/atau minimal berjabatan akademik lektor 
kepala, yang bertugas membimbing dari segi isi, penalaran, 
bahasa, dan format. 

(5) Mahasiswa mengisi kartu bimbingan Tugas Akhir setiap kali 
selesai mendapatkan pembimbingan. 

 
1.6 Ujian Tugas Akhir 

(1) Unsur-unsur yang dinilai dalam ujian Tugas Akhir adalah    
(a) isi, 
(b) penalaran, 
(c) bahasa, 
(d) format, dan 
(e) penyajian/presentasi. 
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(2) Hasil ujian tugas akhir berupa pernyataan  
(a) lulus tanpa perbaikan,   
(b) lulus dengan perbaikan, atau  
(c) tidak lulus. 

(3) Mahasiswa yang dinyatakan lulus tanpa perbaikan, dalam 
jangka waktu paling lama satu bulan wajib meminta 
pengesahan Tugas Akhir kepada dosen pembimbing, dosen 
penguji, dan dekan. 

(4) Mahasiswa yang dinyatakan lulus dengan perbaikan, dalam 
jangka waktu paling lama satu bulan wajib memperbaiki Tugas 
Akhir, dan kemudian meminta pengesahan kepada dosen 
pembimbing, dosen penguji Tugas Akhir, dan dekan. 

(5) Hasil ujian Tugas Akhir diumumkan pada jadwal yang telah 
ditentukan dengan syarat mahasiswa menunjukkan formulir 
persyaratan yudisium yang telah disetujui dosen pembimbing.  

(6) Mahasiswa wajib menyerahkan berkas laporan Tugas Akhir 
dalam format PDF ke Sekretariat Program Studi, dan 
mengunggah berkas tersebut ke laman Perpustakaan USD di 
www.library.usd.ac.id. 

(7) Mahasiswa yang dinyatakan tidak lulus oleh dewan penguji 
masih diperbolehkan mengulang dua kali selama masa 
studinya masih memungkinkan, dengan  
(a) tanpa perubahan topik dan pembimbing, 
(b) perubahan topik dan pembimbing, 
(c) perubahan topik tanpa perubahan pembimbing, atau 
(d) perubahan pembimbing tanpa perubahan topik yang 

ditetapkan oleh dewan penguji. 
 
  

http://www.library.usd.ac.id/
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BAB II 
PILIHAN JENIS TUGAS AKHIR 

 
2.1 Skripsi 

(1) Skripsi adalah karya tulis ilmiah yang berisi hasil kajian atas 
permasalahan dalam bidang bahasa, sastra, dan/atau budaya 
Indonesia. 

(2) Naskah skripsi mahasiswa menggunakan sumber pustaka yang 
relevan dengan masalah yang ditulis dengan ketentuan 
minimal 20 pustaka dan 60%-nya berupa artikel jurnal terbitan 
10 tahun terakhir. 

(3) Skripsi ditulis dengan bahasa Indonesia ragam ilmiah. 
(4) Jumlah halaman bagian utama skripsi minimal 50 halaman. 

 
2.2 Publikasi  

(1) Tugas Akhir dapat berupa (a) publikasi artikel ilmiah di jurnal 
ilmiah dan (b) publikasi makalah ilmiah dalam pertemuan 
ilmiah bidang bahasa, sastra, dan/atau budaya. 

(2) Artikel ilmiah di jurnal atau makalah pertemuan ilmiah dapat 
ditulis dengan bahasa Indonesia, bahasa Inggris, atau bahasa 
resmi PBB yang lain. 

(3) Jurnal ilmiah yang diakui adalah jurnal ilmiah yang saat artikel 
tersebut terbit termasuk dalam kategori jurnal internasional 
bereputasi atau jurnal terindeks Sinta 1–6. 

(4) Pertemuan ilmiah yang diakui adalah pertemuan ilmiah 
berskala nasional atau internasional yang diselenggarakan oleh 
institusi bereputasi baik.  

(5) Makalah yang dipublikasikan dalam pertemuan ilmiah harus 
dimuat dalam prosiding ber-ISBN atau ber-ISSN. 
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(6) Artikel atau makalah yang dipublikasikan merupakan hasil 
dari mata kuliah yang ada di kurikulum Prodi. 

(7) Artikel atau makalah yang dipublikasikan merupakan hasil 
pembimbingan satu atau dua dosen sehingga nama dosen 
pembimbing dicantumkan sebagai penulis pendamping. 

(8) Mahasiswa wajib menyusun laporan Tugas Akhir terkait 
artikel atau makalah yang dipublikasikan dengan format yang 
diatur pada Bab IV. 

(9) Mahasiswa yang berhasil memublikasikan artikel ilmiahnya di 
jurnal internasional bereputasi atau jurnal ilmiah terindeks 
Sinta 1 atau 2 berpotensi mendapatkan nilai A setelah karyanya 
diverifikasi oleh Dewan Penguji.  

(10) Mahasiswa yang berhasil memublikasikan artikel ilmiahnya 
di jurnal ilmiah terindeks Sinta 3–6 atau pertemuan ilmiah 
harus mengikuti ujian Tugas Akhir. 

 
2.3 Proyek Inovatif 

(1) Jenis Proyek Inovatif yang dapat diakui sebagai Tugas Akhir 
diatur dengan ketentuan sebagai berikut. 

 
Tabel 2.1 Jenis dan Ketentuan Kuantitatif Proyek Inovatif 

sebagai Tugas Akhir 

No. Jenis Proyek Inovatif Ketentuan Kuantitatif 

1 Novel minimal 40.000 kata 

2 Kumpulan Cerita 
Pendek (Cerpen) 

minimal 7 cerpen 
minimal 50 halaman buku 
standar UNESCO 
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No. Jenis Proyek Inovatif Ketentuan Kuantitatif 

3 Kumpulan Cerita 
Rakyat 

minimal 7 cerita rakyat 
minimal 50 halaman buku 
standar UNESCO 

4 Antologi Puisi minimal 50 puisi 

5 Naskah Drama minimal 40.000 kata 

6 Kumpulan Drama 
Pendek 

minimal 7 drama 
minimal 50 halaman buku 
standar UNESCO 

7 Film  minimal berdurasi 20 menit 

8 Kamus minimal 200 lema 
minimal 50 halaman buku 
standar UNESCO 

9 Buku Ajar minimal 10 pokok bahasan 
minimal 50 halaman buku 
standar UNESCO 

10 Biografi minimal 40.000 kata 

 
(2) Tema dan isi Proyek Inovatif tidak mengandung unsur SARA. 
(3) Proyek Inovatif menggunakan bahasa Indonesia. 
(4) Karya Proyek Inovatif merupakan karya yang dihasilkan 

selama menjadi mahasiswa Sastra Indonesia USD. 
(5) Proyek Inovatif berupa novel, kumpulan cerita pendek, 

kumpulan cerita rakyat, kumpulan puisi, naskah drama, 
kumpulan naskah drama pendek, kamus, buku ajar, dan 
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biografi diterbitkan oleh penerbit dan dilengkapi dengan 
ISBN. 

(6) Proyek Inovatif yang diterbitkan diberi kata pengantar oleh 
dosen pembimbing.  

(7) Proyek Inovatif berupa film pendek atau film dokumenter 
disiarkan melalui platform Youtube secara publik (bukan 
unlisted atau private). 

(8) Dalam biodata penulis di buku Proyek Inovatif yang 
diterbitkan atau kolom deskripsi di Youtube, mahasiswa wajib 
mencantumkan identitas sebagai mahasiswa Program Studi 
Sastra Indonesia, Fakultas Sastra, Universitas Sanata Dharma. 

(9) Mahasiswa wajib menyusun laporan Tugas Akhir dengan 
format yang diatur pada Bab IV. 
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BAB III 
PROPOSAL TUGAS AKHIR 

 
3.1 Bagian Awal Proposal 

(1) Bagian awal proposal tugas akhir berupa  
(a) halaman judul dan  
(b) halaman persetujuan dosen pembimbing. 

(2) Halaman judul memuat  
(a) judul proposal tugas akhir yang tidak lebih dari 18 kata, 

ditulis dengan huruf kapital dan dicetak tebal, 
(b) logo Universitas Sanata Dharma dengan diameter 5 cm, 
(c) identitas mahasiswa yang meliputi nama lengkap dan 

nomor induk mahasiswa (NIM), 
(d) identitas program studi, yaitu Program Studi Sastra 

Indonesia, Fakultas Sastra, Universitas Sanata Dharma, 
Yogyakarta yang ditulis dengan huruf kapital dan dicetak 
tebal, dan 

(e) tahun pengajuan proposal tugas akhir. 
(3) Halaman persetujuan dosen pembimbing berisi pernyataan 

persetujuan dosen pembimbing, lengkap dengan tanda tangan, 
nama terang, gelar akademik, dan tanggal persetujuan. 

 
3.2 Bagian Utama Proposal 

(1) Bagian utama proposal Tugas Akhir memuat delapan unsur, 
yaitu  
(a) latar belakang, 
(b) rumusan masalah, 
(c) tujuan penelitian, 
(d) manfaat penelitian, 
(e) tinjauan pustaka, 
(f) landasan teori, 
(g) metode penelitian, dan 
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(h) sistematika penyajian. 
(2) Latar belakang berisi uraian tentang pernyataan topik tugas 

akhir, pengertian hal-hal yang berkenaan dengan topik tugas 
akhir, permasalahan yang dibahas, dan alasan-alasan yang 
mendasari penentuan topik tugas akhir.  

(3) Rumusan masalah berisi rumusan tentang hal yang akan 
dipecahkan dalam tugas akhir. Masalah yang dimaksud 
meliputi masalah pokok dan masalah rinciannya. Masalah 
hendaknya selaras dengan permasalahan yang telah 
dipaparkan pada bagian latar belakang masalah. Masalah  
dirumuskan dalam bentuk kalimat tanya. 

(4) Tujuan penelitian berisi rumusan tujuan yang hendak dicapai 
dalam penyusunan tugas akhir. Tujuan  meliputi tujuan umum 
dan tujuan khusus yang merupakan rincian tujuan umum. 
Tujuan hendaknya diselaraskan dengan masalah yang akan 
dipecahkan. 

(5) Manfaat penelitian berisi uraian tentang hasil penelitian dan 
manfaat atau kegunaan hasil penelitian. Manfaat yang 
dimaksud meliputi manfaat teoretis, yaitu bagi perkembangan 
disiplin ilmu bahasa, sastra, dan/atau budaya; serta manfaat 
praktis, yaitu untuk membantu pelaksanaan pekerjaan dalam 
profesi tertentu. 

(6) Tinjauan pustaka merupakan uraian singkat dan sistematis 
tentang hasil-hasil penelitian terdahulu yang berkaitan dengan 
penelitian yang akan dilakukan. Uraian tentang hasil-hasil 
penelitian terdahulu dapat mengonfirmasi bahwa masalah 
yang akan diteliti belum pernah dikaji. Fakta yang 
dikemukakan hendaknya diambil dari sumber aslinya. Nama 
penulis beserta data publikasi semua sumber yang dipakai 
harus disebutkan. 

(7) Landasan teori merupakan kerangka berpikir yang akan 
dipakai untuk memecahkan permasalahan yang diteliti. Bagian 
ini bukanlah mosaik kutipan-kutipan teori, melainkan suatu 
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kerangka berpikir teoretis yang mengandung kekuatan atau 
simpulan teori yang digunakan untuk memecahkan 
permasalahan. Teori yang digunakan hendaknya disesuaikan 
dengan masalah yang dipecahkan.  

(8) Metode penelitian merupakan prosedur dan cara yang akan 
ditempuh oleh peneliti dalam rangka memecahkan masalah 
penelitian. Bagian ini meliputi jenis penelitian,  metode dan 
teknik pengumpulan data, metode dan teknik analisis data, dan 
metode penyajian hasil analisis data. 

(9) Sistematika penyajian memuat pernyataan isi bab demi bab, 
dan dideskripsikan dalam bentuk paragraf. Hasil analisis atau 
hasil penelitian perlu dilaporkan secara lengkap dan sistematis. 
Dalam usulan atau perencanaan perlu dikemukakan 
sistematika laporan sejak bagian awal sampai dengan bagian 
akhir.  

3.3 Bagian Akhir Proposal 
(1) Bagian akhir proposal Tugas Akhir meliputi  

(a) jadwal penyusunan Tugas Akhir,  
(b) usulan biaya, dan  
(c) daftar pustaka. 

(2) Jadwal penyusunan Tugas Akhir memuat tanggal, bulan, 
tahun, dan tahap-tahap kegiatan penyusunan tugas akhir. 

(3) Usulan biaya mencakup biaya khusus untuk keperluan 
penyusunan Tugas Akhir, seperti proses penelitian, sumber 
data, sumber referensi, pembelian bahan habis pakai. 

(4) Daftar pustaka memuat daftar referensi yang digunakan 
sebagai acuan penyusunan proposal Tugas Akhir. 
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BAB IV 
LAPORAN TUGAS AKHIR 

 
4.1 Bagian Awal Laporan Tugas Akhir 

(1) Bagian awal laporan tugas akhir terdiri atas  
(a) halaman judul,  
(b) halaman persetujuan,  
(c) halaman pengesahan,  
(d) halaman pernyataan keaslian karya,  
(e) halaman pernyataan persetujuan publikasi karya ilmiah 

untuk kepentingan akademis,   
(f) halaman persembahan (jika ada),  
(g) halaman moto (jika ada), 
(h) abstrak,  
(i) prakata,  
(j) daftar isi,  
(k) daftar tabel (jika ada), dan 
(l) daftar gambar (jika ada). 

(2) Halaman judul memuat 
(a) judul tugas akhir yang ditulis dengan huruf kapital dan 

dicetak tebal, 
(b) maksud penyusunan tugas akhir, yaitu untuk memenuhi 

salah satu syarat memperoleh gelar Sarjana Sastra 
Indonesia, 

(c) logo Universitas Sanata Dharma dengan diameter 5 cm, 
(d) identitas mahasiswa yang meliputi nama lengkap dan 

nomor induk mahasiswa (NIM), 
(e) identitas program studi, yaitu Program Studi Sastra 

Indonesia, Fakultas Sastra, Universitas Sanata Dharma, 
Yogyakarta yang ditulis dengan huruf kapital dan dicetak 
tebal, dan 

(f) tahun penyelesaian Tugas Akhir. 
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(3) Halaman persetujuan pembimbing berisi pernyataan 
persetujuan dosen pembimbing, lengkap dengan tanda tangan, 
nama terang, gelar akademik, dan tanggal persetujuan. 

(4) Halaman pengesahan berisi pernyataan bahwa Tugas Akhir 
telah dipertahankan di hadapan dewan penguji dan telah 
memenuhi syarat. Halaman pengesahan ditandatangani oleh 
dewan penguji dan dekan. 

(5) Halaman pernyataan keaslian karya berisi pernyataan 
penulis bahwa Tugas Akhir yang disusun merupakan hasil 
karya mahasiswa.  

(6) Halaman pernyataan persetujuan publikasi karya ilmiah 
untuk kepentingan akademis berisi pernyataan penulis untuk 
memberikan hak kepada Perpustakaan Universitas Sanata 
Dharma guna menyimpan, mengalihkan dalam bentuk lain, 
mengelolanya dalam bentuk pangkalan data, mendistribusikan 
secara terbatas dan memublikasikannya di internet atau media 
lain untuk kepentingan akademis.  

(7) Halaman persembahan dimaksudkan untuk mengungkapkan 
kata-kata persembahan atau untuk mengungkapkan diri dalam 
bentuk kata-kata bijak baik yang disusun sendiri maupun 
dikutip dari orang lain. Bagian ini bersifat manasuka.  

(8) Halaman moto memuat kalimat, frasa, atau kata yang 
digunakan sebagai semboyan, pedoman, atau prinsip yang 
dihidupi penulis. Bagian ini bersifat manasuka. 

(9) Prakata memuat 
(a) uraian singkat tentang dalam rangka apa tugas akhir 

disusun, 
(b) pernyataan terima kasih kepada orang atau lembaga yang 

telah membantu secara akademis atas penyelesaian tugas 
akhir, dan 

(c) pernyataan yang menunjukkan keterbukaan penulis 
terhadap kekurangan dan rasa tanggung jawab terhadap 
setiap kesalahan yang ada dalam tugas akhir, dan 
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(d) kata Penulis di bagian bawah. 
(10) Abstrak merupakan inti sari dari Tugas Akhir yang memuat  

(a) objek dan tujuan penelitian, 
(b) metode penelitian,  
(c) hasil penelitian, dan 
(d) kata kunci. 
Abstrak ditulis dengan jarak satu spasi dalam satu atau dua 
halaman dan disajikan secara berturut-turut dalam bahasa 
Indonesia dan Inggris. 

(11) Daftar isi memuat judul bab dan judul subbab keseluruhan 
unsur skripsi yang tercakup dalam bagian awal, bagian 
utama, dan bagian akhir beserta nomor halamannya, yang 
mencakup 
(a) judul unsur-unsur bagian awal yang ditulis dengan huruf 

kapital seluruhnya, 
(b) judul setiap bab yang menjadi unsur-unsur bagian utama 

yang ditulis dengan huruf kapital seluruhnya, 
(c) judul subbab sampai dengan subbab keempat yang ditulis 

dengan huruf kapital untuk setiap awal kata kecuali kata 
tugas, 

(d) judul unsur-unsur bagian akhir yang ditulis dengan huruf 
kapital semua. 

(12) Daftar tabel memuat urutan judul tabel serta nomor 
halamannya. 

(13) Daftar gambar memuat urutan judul gambar serta nomor 
halamannya. Pengertian gambar mencakup bagan, grafik, 
peta, foto, dan sebagainya.  

 
4.2 Bagian Utama Laporan Tugas Akhir 

(1) Bagian utama laporan tugas akhir terdiri atas 
(a) pendahuluan, 
(b) hasil dan pembahasan, dan 
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(c) penutup 
(2) Pendahuluan berisi latar belakang dan sebagainya sampai 

dengan sistematika penyajian (lihat poin 3.2). 
(3) Hasil dan pembahasan memuat uraian analisis data atas 

masalah yang telah dirumuskan. Jumlah bab pada hasil dan 
pembahasan sesuai dengan jumlah rumusan masalah. 

(4) Penutup berisi simpulan dan saran yang disajikan secara 
terpisah. 
(a) Simpulan merupakan jawaban terhadap masalah 

penelitian berdasarkan analisis data yang telah dilakukan. 
(b) Saran berupa usulan yang berkaitan dengan masalah 

penelitian yang belum dipecahkan dan masalah tersebut 
dapat menjadi objek penelitian selanjutnya. 

(5) Khusus tugas akhir berupa Publikasi, bagian utama dalam 
laporan Tugas Akhir memuat 
(a) halaman sampul jurnal atau prosiding, 
(b) daftar isi jurnal atau prosiding pada edisi tersebut, 
(c) halaman dewan redaksi atau editor, dan 
(d) artikel atau makalah. 

 
4.3 Bagian Akhir Laporan Tugas Akhir 

(1) Bagian akhir laporan tugas akhir terdiri atas  
(a) daftar pustaka,  
(b) lampiran, dan  
(c) biografi penulis. 

(2) Daftar pustaka memuat sumber referensi yang dikutip dalam 
naskah. 

(3) Lampiran dipakai untuk menempatkan data atau keterangan 
lain yang berfungsi untuk melengkapi uraian yang telah 
disajikan di bagian utama laporan tugas akhir.  
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(4) Apabila Tugas Akhir menggunakan metode wawancara untuk 
memperoleh data, transkrip wawancara disertakan sebagai 
lampiran. 

(5) Biografi penulis Tugas Akhir memuat secara singkat 
keterangan diri, keterangan keluarga, riwayat pendidikan, 
riwayat pekerjaan (jika ada), hasil karya dan/atau prestasi lain 
dari penulis. Biografi ini disajikan dalam 1–2 halaman, ditik 
satu setengah spasi, boleh dilengkapi dengan foto diri penulis. 

(6) Khusus Tugas Akhir berupa Publikasi, bagian akhir dalam 
laporan Tugas Akhir memuat 
(a) letter of acceptance (LoA) dari editor jurnal atau seminar 

dan/atau 
(b) sertifikat penghargaan sebagai penulis atau pemakalah. 

  



 

Program Studi Sastra Indonesia USD | 17 

BAB V 
ETIKA, PENGUTIPAN, DAN DAFTAR PUSTAKA 

 
5.1 Etika Penyusunan Tugas Akhir 

(1) Mahasiswa harus memastikan bahwa Tugas Akhir yang 
disusun mematuhi standar etika akademik dan etika penelitian 
yang berlaku, termasuk memastikan bahwa penyusunan Tugas 
Akhir dilakukan dengan integritas akademik, tidak melakukan 
plagiarisme, dan menghormati hak cipta orang lain. 

(2) Mahasiswa mematuhi prinsip-prinsip dasar etika penelitian 
USD, yaitu sebagai berikut.   
(a) Kejujuran dalam menyampaikan maksud dan tujuan 

penelitian, metode dan prosedur penelitian, serta 
interpretasi dan pernyataan yang kredibel sehubungan 
dengan kemungkinan penerapan hasil penelitian.  

(b) Keandalan dalam melakukan penelitian dan 
mengkomunikasikan hasilnya (teliti, cermat, dan 
lengkap).  

(c) Objektivitas dalam melakukan interpretasi dan 
penarikan kesimpulan (harus didasarkan pada data dan 
fakta yang dapat diverifikasi dan ditinjau kembali).  

(d) Ketidakberpihakan dan independensi pada kelompok-
kelompok kepentingan dan penekan, secara ideologis, 
politis, maupun ekonomis.  

(e) Keterbukaan dalam mendiskusikan penelitian dengan 
sesama peneliti, dalam mempublikasikan temuan 
penelitian, dan dalam berkomunikasi secara jujur kepada 
masyarakat umum; suatu keterbukaan yang 
mensyaratkan penyimpanan dan penyediaan data yang 
tepat dan mudah diakses oleh kolega yang berminat.  

(f) Perlindungan terhadap partisipan/subjek penelitian, 
baik itu manusia, hewan, lingkungan, ataupun benda 
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budaya. Penelitian dengan subjek-subjek tersebut harus 
selalu bersandar pada prinsip rasa hormat dan kewajiban 
untuk melindungi.  

(g) Keadilan dalam menyajikan referensi yang tepat, 
memberikan penghargaan yang semestinya kepada karya 
orang lain, dan memperlakukan rekan sejawat dengan 
integritas dan kejujuran.  

(h) Tanggung jawab untuk generasi sains masa depan; 
pendidikan bagi ilmuwan muda membutuhkan standar 
bimbingan dan pengawasan yang mengikat.  

(3) Mahasiswa harus menyajikan informasi yang akurat, dapat 
dipercaya, dan didukung oleh bukti yang kuat. Hal ini berarti 
menghindari penggunaan data yang tidak terverifikasi atau 
meragukan, serta memastikan bahwa metode penelitian yang 
digunakan sesuai dengan standar akademik. 

(4) Mahasiswa harus menghormati kontribusi penelitian dan karya 
orang lain dengan mengutip sumber secara tepat. Plagiarisme 
dalam bentuk apa pun tidak dapat diterima dan dapat berakibat 
pada sanksi akademik yang serius yang meliputi 
(a) pengurangan nilai Tugas Akhir atau 
(b) pembatalan kelulusan Tugas Akhir 

(5) Pemeriksaan plagiarisme dilakukan oleh program studi dengan 
aturan umum similaritas (kemiripan) tidak melebihi 40% 
secara kumulatif dan similaritas terhadap satu dokumen tidak 
lebih dari 10%, kecuali untuk hal-hal tertentu yang 
membutuhkan kutipan-kutipan dari satu dokumen yang 
dituntut oleh Tugas Akhir tersebut. Persentase-persentase ini 
hanya berlaku untuk bagian utama laporan Tugas Akhir dan 
tidak mencakup bagian awal dan bagian akhir.  

(6) Jika penelitian melibatkan partisipasi subjek atau individu lain, 
mahasiswa harus memastikan bahwa mereka memperoleh izin 
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yang diperlukan, menjaga kerahasiaan dan privasi partisipan, 
serta menghormati hak mereka untuk menarik diri dari 
penelitian kapan pun diperlukan. 

 
5.2 Kutipan dan Daftar Pustaka 

(1) Kutipan adalah referensi dalam sebuah karya ilmiah ke tulisan 
lain yang diambil dari buku, makalah, atau sumber lain. 
Referensi tersebut mengarahkan pembaca pada daftar pustaka 
di bagian akhir. Penulisan sumber kutipan disertakan setiap 
kali penulis karangan ilmiah mengambil atau memarafrasakan 
ide atau kata-kata orang lain untuk menghindari plagiarisme. 

(2) Penulisan sumber kutipan terdiri atas nama belakang penulis 
dan tahun penerbitan. Jika bagian tertentu dari suatu sumber 
dikutip, lokasi spesifik seperti nomor halaman harus 
disertakan.  
 

Contoh:  
(Baryadi, 2020, h. 14) atau (Baryadi, 2020, hh. 15–20). 
 

 
(3) Kutipan berbahasa asing ditulis apa adanya. Terjemahan 

kutipan tersebut dapat ditulis pada tubuh teks setelah kutipan 
diletakkan dalam tanda kurung, atau dapat pula ditulis pada 
catatan kaki.  

(4) Ada dua cara penulisan sumber kutipan, yaitu dalam tanda 
kurung atau sitasi parentesis dan bagian dari narasi atau sitasi 
naratif.  
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Contoh Sitasi Parentesis: 
Perubahan paradigma formal ke paradigma 

fungsional terjadi secara revolusioner juga. Perubahan 
paradigma tersebut terjadi karena paradigma formal tidak 
dapat digunakan untuk menjelaskan persoalan kebahasaan, 
terutama persoalan kebahasaan yang terkait dengan segi-
segi eksternal bahasa. Paradigma fungsional memiliki 
pandangan dasar bahwa penggunaan bahasa manusia itu 
tidak semata-mata berhubungan dengan faktor-faktor 
internal (di dalam) bahasa itu sendiri, tetapi juga sangat 
berkaitan dengan faktor-faktor (di luar) bahasa (Baryadi, 
2015, h. 5). 
 
Contoh Sitasi Naratif: 

Adji (2011, h. 215) menjelaskan alur dalam drama 
menduduki unsur yang penting dalam struktur drama. Hal 
inilah yang membedakannya dengan prosa. Melalui alur, 
konflik tokoh diramu menjadi rangkaian peristiwa. Alur 
inilah yang mengikat latar sehingga peristiwa-peristiwa di 
dalam alur memiliki titik berpijak dan menjadi realistik. 
Dalam banyak hal latar dari drama sangat berguna untuk 
menunjang perkembangan konflik itu sendiri. 
 

atau 
 

Menurut Adji (2011, h. 215), alur dalam drama 
menduduki unsur yang penting dalam struktur drama. Hal 
inilah yang membedakannya dengan prosa. Melalui alur, 
konflik tokoh diramu menjadi rangkaian peristiwa. Alur 
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inilah yang mengikat latar sehingga peristiwa-peristiwa di 
dalam alur memiliki titik berpijak dan menjadi realistik. 
Dalam banyak hal latar dari drama sangat berguna untuk 
menunjang perkembangan konflik itu sendiri. 

 
(5) Kutipan langsung pendek (berjumlah kurang dari 40 kata) 

ditulis dalam tubuh paragraf atau teks dengan diapit tanda 
kutip.  
 

Contoh: 
Pendapat sebelumnya tentang internasionalisme 

bahasa Indonesia menyatakan bahwa “internasionalisme 
bahasa Indonesia pada awalnya merupakan konsekuensi 
logis akibat terbatasnya peristilahan, terutama dalam bidang 
ilmu pengetahuan, teknologi, dan seni” (Subagyo, 2011, h. 
11). 

 
(6) Kutipan langsung dan panjang (berjumlah lebih dari 40 kata 

atau lebih dari 4 baris) ditulis dalam dengan posisi sejajar awal 
paragraf (1,27 cm atau 0,5 inci dari margin kiri). Jika baris 
kutipan lebih dari 1 paragraf, setiap awal paragraf dari blok 
kutipan ditik menjorok 2,54 cm atau 1 inci dari margin kiri. 
Kutipan langsung panjang ditulis dengan jarak 1 spasi.   
 

Contoh:  
Perlu diketahui bahwa perkembangan kesusastraan 

Indonesia tidak dapat dipisahkan dari pergolakan politik 
masyarakatnya. 
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Jika dicermati, sesungguhnya kesusatraan Indonesia 
tak terpisahkan dari pergolakan politik 
masyarakatnya. Dalam sejarah sastra Indonesia, 
momentum sosial-politik jelas-jelas dipergunakan 
sebagai ancangan periodisasinya, seperti Angkatan 
Jepang, Angkatan 45 yang mengacu pada peristiwa 
Proklamasi Kemerdekaan 17 Agustus 1945; 
Angkatan 66 yang merefleksikan peristiwa geger 
politik dan tragedi nasional 30 September 1965, dan 
Angkatan 2000 yang mengungkap reformasi politik 
21 Mei 1998. Periodisasi berdasarkan momentum 
politik ini membuktikan bahwa pada prinsipnya 
sejarah sastra Indonesia tidak dapat dipisahkan sama 
sekali dari konteks sosial-politik di mana ia hidup 
(Taum, 2015, h. 4). 

 
(7) Kutipan yang berasal dari wawancara pribadi mencantumkan 

nama narasumber, keterangan wawancara pribadi, dan tanggal 
wawancara dilaksanakan. 
 

Contoh: 
Sesuatu dinamakan indah sejauh dapat menjalin 
interkomukasi antara hakikat kenyataan dengan hati 
sanubari (Hartoko, wawancara pribadi, 20 April 1995). 
 

atau 
 

Hartoko mengatakan bahwa sesuatu dinamakan indah 
sejauh dapat menjalin interkomunikasi antara hakikat 
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kenyataan dengan hati sanubari (wawancara pribadi, 20 
April 1995). 

 
(8) Ketentuan tentang penulisan nama penulis, tahun terbit, lokasi 

halaman dalam kondisi tertentu dan kasus khusus lain diatur 
sebagai berikut. Perhatikan penggunaan tanda baca, spasi dan 
ampersan (&). 

 

Kondisi Perentesis Naratif 

Penulis 
tunggal 

(Baryadi, 2022, h. 30) Baryadi (2022, h. 30) 

Dua penulis (Rahmanto & Adji, 2007, 
h. 21) 

Rahmanto & Adji 
(2007, h. 21) 

Penulis lebih 
dari dua 

(Sinungharjo dkk., 2023, 
h. 53) 

Sinungharjo dkk. 
(2023, h. 53) 

Nama 
organisasi 
sebagai 
penulis 

(Kompas Gramedia, 
2019, h. 25) 

Kompas Gramedia 
(2019, h. 25) 

KBBI (Badan Pengembangan 
dan Pembinaan Bahasa, 
2023) 

Badan Pengembangan 
dan Pembinaan Bahasa 
(2023) 

Buku 
Terjemahan 

(Leech, 1983/1993) 
Tahun 1983 merupakan 
tahun penerbitan karya 
asli, sedangkan 1993 

Leech (1983/1993) 
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merupakan tahun 
penerbitan karya 
terjemahan. 

 

Kondisi Solusi Contoh 

Penulis tidak 
diketahui dan 
sumber 
rujukan dari 
surat kabar, 
tabloid, atau 
majalah 

Gunakan judul sebagai 
pengganti penulis. Judul 
diapit tanda petik. 

(“Menjaga kesehatan 
mental,” 2024) 

Penulis tidak 
diketahui dan 
sumber 
rujukan dari 
artikel 
internet 
nonmedia 
massa 
jurnalistik 

Gunakan judul sebagai 
pengganti penulis. Judul 
dicetak miring. 

(Cari keuntungan 
jangka panjang lewat 
investasi emas, 2023) 

Tahun terbit 
tidak 
diketahui 

Gunakan t.t. (tanpa 
tahun). 

(Mitchel, t.t.) 

Lokasi 
halaman 
tidak 
diketahui  

Gunakan lokator 
alternatif atau tanpa 
lokator. 

(Budi, 2024, para. 4) 
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(9) Daftar pustaka memberikan informasi rinci tentang suatu 
sumber yang dikutip dalam naskah proposal dan laporan Tugas 
Akhir. 

(10) Daftar pustaka harus muncul di akhir naskah dan hanya 
mencakup literatur yang benar-benar dikutip dalam naskah.  

(11) Daftar pustaka diurutkan berdasarkan abjad dan kronologis.  
(12) Penulisan kutipan dan daftar pustaka mengacu pada sistem 

APA (American Psychological Association) edisi ketujuh 
yang telah disesuaikan dengan bahasa Indonesia.  

(13) Penggunaan alat referensi seperti Mendeley, Zotero, dan 
Endnote sangat disarankan. 

 
5.3 Contoh Penulisan Kutipan dan Daftar Pustaka 
 

Tipe Buku 

Format Pengarang. (Tahun). Judul buku. Penerbit. 

Contoh Baryadi, I. P. (2020). Teori-teori linguistik sesudah 
strukturalisme. Sanata Dharma University 
Press. 

Van Dijk, T. A. (1988). News analysis: Case studies of 
international and national news in the press. 
Lawrence Erlbaum Associates, Inc. 

Sitasi 
dalam 
Teks 

(Baryadi, 2020) atau Baryadi (2020) 
(Van Dijk, 1988) atau Van Dijk (1988) 
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Tipe Buku yang penulisnya dua orang 

Format Pengarang 1 & Pengarang 2. (Tahun). Judul buku. 
Penerbit. 

Contoh Rahmanto, B. & Adji, S. E. P. (2007). Drama. 
Universitas Terbuka. 

Sitasi 
dalam 
Teks 

(Rahmanto & Adji, 2007) atau  
Rahmanto & Adji (2007) 

 

Tipe Buku yang penulisnya 3–20 orang 

Format Pengarang 1, Pengarang 2, & Pengarang 3. (Tahun). 
Judul buku. Penerbit. 

Contoh Sinungharjo, F., Sudarsono, S. C., Putranti, A., 
Suprajitno, S., Taum, Y. Y., Aji, G. F. S., 
Utama, F. G. A., Wardani, M. M. S., Puri, A. D., 
Rosiandani, N. L. P., Pukan, E. O., Romala, A. 
G. S., Brameswari, C., & Angin, D. M. P. 
(2023). Sastra dan transformasi digital. Sanata 
Dharma University Press. 

Sitasi 
dalam 
Teks 

(Sinungharjo dkk, 2023) atau 
Sinungharjo dkk. (2023) 
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Tipe Buku yang penulisnya lebih dari 20 orang. 

Format Cantumkan sembilan belas nama penulis pertama, lalu 
sisipkan tanda elipsis, dan ikuti dengan nama penulis 
terakhir. 

Contoh Damono, S. D., Mahayana, M. S., Subagyo, P. A., Toha-
Sarumpaet, R. K., Sularto, S., Dewi, N., Eneste, 
P., Antono, H., Setiawan, H., Widati, S., Adji, S. 
E. P., Jabrohim, Diharja, J. P., Purwo, B. K., 
Wijana, I. D. P., Baryadi, I. P., Harimansyah, G., 
Sugihastuti, Macaryus, S., . . . Taum, Y. Y. 
(2011). Bahasa, sastra, dan budaya Indonesia 
dalam jebakan kapitalisme (Y. Y. Taum, I. P. 
Baryadi, & S. E. P. Adji, Peny.). Sanata Dharma 
University Press. 

Sitasi 
dalam 
Teks 

(Damono dkk., 2011) atau Damono dkk. (2011) 

 

Tipe Buku terjemahan 

Format Pengarang. (Tahun). Judul buku (Nama Penerjemah, 
Penerj.). Penerbit. (Karya asli diterbitkan pada 
Tahun) 

Contoh Leech, G. (1993). Prinsip-prinsip pragmatik (M. D. D. 
Oka, Penerj.). Penerbit Universitas Indonesia. 
(Karya asli diterbitkan pada 1983) 

Sitasi  (Leech, 1983/1993) atau Leech (1983/1993) 
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Tipe Buku setelah edisi pertama 

Format Pengarang. (Tahun). Judul buku (Edisi Keberapa). 
Penerbit. 

Contoh Moeliono, A., Lapoliwa, H., Alwi, H., Sasangka, S. S. T. 
W., & Sugiyono. (2017). Tata bahasa baku 
bahasa Indonesia (Edisi Keempat). Badan 
Pengembangan dan Pembinaan Bahasa 
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan. 

Sitasi 
dalam 
Teks 

(Moeliono dkk., 2017) atau Moeliono dkk. (2017) 

 

Tipe Artikel dalam Book Chapter 

Format Pengarang. (Tahun). Judul artikel. Dalam Nama 
Penyunting (Peny.), Judul buku (hh. xxx–xxx). 
Penerbit. 

Contoh Sinungharjo, F. X. (2023). Panoptikon pada 
pembelajaran bahasa dan sastra. Dalam P. B. 
Isodarus, Y. Y.  Taum, P. Sarwoto, S. E. P. Adji, 
A. C. Baskoro, & C. Brameswari (Peny.), 
Strategi mutakhir dalam pembelajaran bahasa 
dan sastra (hh. 133–146). Sanata Dharma 
University Press. 

Sitasi 
dalam 
Teks 

(Sinungharjo, 2023) atau Sinungharjo, 2023) 
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Tipe Artikel jurnal 

Format Pengarang. (Tahun). Judul artikel. Nama Jurnal, 
Volume(Nomor), rentang halaman artikel. 
DOI/URL 

Contoh Wardani, M. M. S. (2021). The metaphoric 
conceptualization of the COVID-19 pandemic 
in the online press releases of Lapor Covid-19 
and Kominfo. Journal of Language and 
Literature, 21(1), 172–189. 
https://doi.org/10.24071/joll.v21i1.3035 

 

Tipe Artikel seminar dalam prosiding daring 

Format Pengarang. (Tahun, Bulan Tanggal). Judul artikel 
[Makalah Seminar]. Prosiding Nama Seminar, 
Kota, Provinsi, Negara. URL 

Contoh Wardani, M. M. S., Sudarsono, S. C., Sinungharjo, F., & 
Utama, F. G. A. (2022, September 16). 
Pelatihan penulisan naskah konten website bagi 
pengelola Pokdarwis Pesona Amarta sebagai 
pendukung potensi pariwisata di Desa 
Pandowoharjo, Kabupaten Sleman, DIY 
[Makalah Seminar]. Prosiding Seminar 
Nasional Pengabdian Kepada Masyarakat 
(SINAPMAS), Malang, Jawa Timur, Indonesia. 
http://conference.um.ac.id/index.php/sinapmas/
article/view/3186 
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Tipe Artikel seminar dalam prosiding cetak 

Format Pengarang. (Tahun, Bulan Tanggal). Judul artikel 
[Makalah Seminar]. Prosiding Nama Seminar, 
Kota, Provinsi, Negara. 

Contoh Hidayat, A. N. (2017, Agustus 10–11). Kalimat anomali 
dalam fiksimini [Makalah Seminar]. Prosiding 
Seminar Tahunan Linguistik (Setali) 2017 
“Language Policy and Language Planning: 
Nationalism and Globalization”, Bandung, Jawa 
Barat, Indonesia. 

 

Tipe Skripsi, tesis, dan disertasi 

Format Pengarang. (Tahun). Judul skripsi, tesis, atau disertasi 
[Skripsi/Tesis/Disertasi, Nama Perguruan 
Tinggi]. Repositori Perpustakaan Nama 
Perguruan Tinggi. URL 

Contoh Sudarsono, S. C. (2013). Wacana gombal dalam bahasa 
Indonesia: Kajian struktural, pragmatis, dan 
kultural [Skripsi, Universitas Sanata Dharma]. 
Repository Universitas Sanata Dharma. 
https://repository.usd.ac.id/7525/ 

 

Tipe Artikel Surat Kabar, Tabloid, dan Majalah  

Format Pengarang. (Tahun, Bulan Tanggal). Judul artikel. Nama 
Surat Kabar/Tabloid/ Majalah. Halaman. URL 

Contoh Taum, Y. Y. (2024, April 28). Joko Pinurbo dan 
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kegelisahan eksistensialnya. Kompas. 
https://www.kompas.id/baca/opini/2024/04/27/j
oko-pinurbo-dan-kegelisahan-eksistensialnya 

 

Tipe Artikel Surat Kabar, Tabloid, dan Majalah tanpa Penulis 

Format Judul artikel. (Tahun, Bulan Tanggal). Nama Surat 
Kabar, Tabloid, atau Majalah, Halaman. URL 

Contoh Menjaga kesehatan mental. (2024, Maret 13). Kompas, 
6. https://www.kompas.id/baca/opini/2024/03/ 
12/menjaga-kesehatan-mental 

Sitasi 
dalam 
Teks 

(“Menjaga kesehatan mental,” 2024) atau 
“Menjaga kesehatan mental” (2024) 

 

Tipe Artikel dari Situs Web Nonmedia Massa Jurnalistik 

Format Pengarang. (Tahun, Bulan Tanggal). Judul artikel. URL 
Pengarang B. B. (t.t.). Judul artikel. Diambil 
pada Tanggal Bulan Tahun dari URL. 

Contoh Mitchel, P. I. (t.t.). The Nature of Humor. Diambil pada 
11 Juli 2024 dari 
https://www.dbu.edu/mitchell/worldview-
literature/nature-of-humor/basiccom.html  

Sasanda, C. (2023, Desember 12). SIBI dan Bisindo, 
mengenal bahasa isyarat di Indonesia. 
https://biliksastra.com/2023/12/12/sibi-dan-
bisindo/ 
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Tipe Artikel dari Situs Web Nonmedia Massa Jurnalistik 
tanpa Penulis 

Format Judul artikel. (Tahun, Bulan Tanggal). URL 
Judul artikel. (t.t.). Diambil pada Tanggal Bulan Tahun 

dari URL 

Contoh Cari keuntungan jangka panjang lewat investasi emas. 
(2023, Juni 8). 
https://sikapiuangmu.ojk.go.id/FrontEnd/CMS/
Article/40806 

Tips dan trik mendesain logo yang baik dan efisien. (t.t.). 
Diambil pada 10 Juli 2024 dari 
https://designlogoservices.com/tips-dan-trik-
mendesain-logo-yang-baik-dan-efisien/ 

Sitasi 
dalam 
Teks 

(Cari keuntungan jangka panjang lewat investasi emas, 
2023) 
(Tips dan trik mendesain logo yang baik dan efisien, 
t.t.) 

 

Tipe KBBI 

Format Badan Pengembangan dan Pembinaan Bahasa. (Tahun 
Pembaruan). Lema. Dalam KBBI Daring. 
Diakses pada tanggal bulan tahun, dari 
https://kbbi.kemdikbud.go.id 

Contoh Badan Pengembangan dan Pembinaan Bahasa. (2023) 
Bahasa. Dalam KBBI Daring. Diakses pada 10 
Juli 2024, dari https://kbbi.kemdikbud.go.id 

Sitasi  (Badan Pengembangan dan Pembinaan Bahasa, 2023) 
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Tipe Kitab Suci 

Format Judul Kitab Suci. (Tahun). Penerbit. URL 

Contoh Alkitab Terjemahan Baru. (1974). Lembaga Alkitab 
Indonesia. https://alkitab.me/ 

Sitasi 
dalam 
Teks 

(Alkitab Terjemahan Baru, 1974, Yoh. 2:7) 
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BAB VI 
KAIDAH PENGETIKAN 

 
6.1 Ukuran Halaman dan Margin 

(1) Tugas Akhir ditulis dalam kertas berukuran A4. 
(2) Margin pengetikan adalah 4 cm dari tepi kiri dan atas serta 3 

cm dari tepi kanan dan bawah. 
 
6.2 Penomoran Halaman 

(1) Pada bagian awal, nomor halaman ditulis menggunakan angka 
Romawi kecil dan diletakkan di tepi bawah tengah. 

(2) Pada bagian utama dan bagian akhir, nomor halaman ditulis 
menggunakan angka Arab dan diletakkan di tepi kanan atas 

(3) Khusus pada halaman judul bab, nomor halaman diletakkan di 
tepi bawah tengah atau tidak ditulis. 

 
6.3 Penulisan Judul dan Penomoran Bab dan Subbab 

(1) Judul setiap bab ditulis di tengah, dicetak tebal, dan tidak 
diakhiri tanda titik.  

(2) Penulisan judul bab menggunakan huruf kapital dan 
penomorannya menggunakan angka Romawi besar. 

(3) Judul subbab ditulis dari margin kiri, dicetak tebal, dan tidak 
diakhiri tanda titik.  

(4) Setiap kata dalam judul subbab diawali dengan huruf kapital 
(kecuali kata tugas) dan penomorannya menggunakan angka 
Arab untuk bab dan subbab (contoh: 1.1 artinya bab 1 subbab 
1; 1.2 artinya bab 1 subbab 2… dst.).  
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6.4 Penyajian Tabel dan Gambar 
(1) Tabel tidak menggunakan garis tegak (vertikal), tetapi hanya 

menggunakan garis datar (horisontal). 
(2) Tabel sebaiknya disajikan dalam satu halaman penuh dan tidak 

terpotong (tidak terpisah menjadi dua bagian) pada halaman 
yang berbeda.  

(3) Jika penyajian tabel tidak cukup dalam satu halaman, tabel 
dapat disambung pada halaman berikutnya dengan ketentuan 
header atau kepala tabel tetap ditampilkan.  

(4) Posisi judul kolom di tengah kolom. Posisi data berupa teks 
pernyataan diatur rata kiri atau rata tengah, dan data berupa 
bilangan (angka) diatur rata kanan atau rata tengah.  

(5) Tabel dan gambar (grafik, diagram, bagan, foto, peta, chart, 
denah, dan gambar lainnya) diberi nomor secara urut. 

(6) Penulisan nomor tabel dan gambar ditulis dengan angka Arab. 
(7) Setiap kata dalam judul tabel dan gambar diawali dengan huruf 

kapital, kecuali kata tugas. 
(8) Judul tabel dan gambar tidak diakhiri tanda titik. 
(9) Penulisan nomor dan judul tabel beserta catatannya ditulis 

sebelum tabel yang disajikan dan dimulai dari margin kiri.  
(10) Penulisan nomor dan judul gambar beserta catatannya ditulis 

di bawah gambar dan dimulai dari margin kiri.  
(11) Penulisan nomor dan judul tabel dan gambar diawali kata 

Tabel atau Gambar (diawali huruf kapital dan ditulis tebal), 
diikuti nomor dan tanda titik (ditulis tebal), lalu diikuti judul 
(tidak ditulis tebal). 

(12) Judul tabel dan gambar yang lebih dari satu baris, baris kedua 
dan seterusnya ditulis sejajar dengan huruf awal judul dan 
ditulis dengan jarak satu spasi.  
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(13) Tabel dan gambar yang dikutip dari sumber lain wajib diberi 
keterangan sumber rujukan. 

 
6.5 Huruf dan Warna 

(1) Teks secara keseluruhan menggunakan jenis huruf (typeface) 
Times New Roman dengan ukuran 12 poin. 

(2) Teks dalam gambar menggunakan jenis huruf Times New 
Roman dengan ukuran 10–12 poin.  

(3) Teks dalam tabel menggunakan jenis huruf Times New Roman 
dengan ukuran 11 poin.  

(4) Teks kutipan panjang dan kutipan langsung menggunakan 
jenis huruf Times New Roman dengan ukuran 11 poin.  

(5) Secara umum warna huruf dalam naskah laporan Tugas Akhir 
adalah hitam. 

 
6.6 Spasi 

(1) Jarak pengetikan antarbaris untuk uraian pada bagian utama 
adalah 2 (dua) spasi.  

(2) Jarak pengetikan antarbaris untuk data dalam tabel, kutipan 
langsung panjang, dan kutipan data adalah 1 (satu) spasi.  

(3) Jarak pengetikan antarbaris untuk bagian awal adalah 1 (satu) 
spasi. 

(4) Jarak pengetikan antarbaris untuk daftar pustaka adalah 1 
(satu) spasi. Sementara itu, jarak antarpustaka adalah 2 (dua) 
spasi. 

 
6.7 Penyelarasan (Alignment) dan Indentasi (Indentation) 

Paragraf  
(1) Baris paragraf menggunakan penyelarasan rata kanan dan kiri 

(justify alignment).  
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(2) Paragraf baru ditulis menjorok 1,27 cm atau 0,5 inci dari 
margin kiri.  

(3) Blok kutipan panjang ditulis menjorok 0,5 inci dari margin 
kiri. Jika baris kutipan lebih dari satu paragraf, setiap awal 
paragraf blok kutipan ditik menjorok 0,5 inci dari blok kutipan 
atau dengan kata lain 1 inci dari margin kiri.  

(4) Penulisan referensi dalam daftar pustaka mulai dari margin kiri 
dan baris berikutnya menjorok 0,5 inchi dari margin kiri.  
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BAB VII 
ANEKA KETENTUAN DAN PROSEDUR ADMINISTRATIF 

 
7.1 Prosedur Pemilihan Dosen Pembimbing Tugas Akhir 

(1) Mahasiswa mengajukan surat permohonan kesediaan menjadi 
pembimbing kepada dosen yang bidang keahliannya sesuai 
dengan topik Tugas Akhir pilihan mahasiswa. Format surat 
permohonan tersedia di Lampiran 3. 

(2) Mahasiswa melaporkan hasil permohonan ke Sekretariat 
Program Studi untuk ditindaklanjuti di SIA Mahasiswa. 

(3) Apabila ingin mengganti dosen pembimbing, mahasiswa 
mengulang tahap poin (1) dan (2) di atas dengan terlebih 
dahulu mengajukan surat pembatalan permohonan kepada 
dosen pembimbing sebelumnya. 

 
7.2 Ketentuan Pendaftaran Ujian Tugas Akhir 

(1) Mahasiswa telah mendapatkan persetujuan laporan Tugas 
Akhir dari dosen pembimbing.  

(2) Mahasiswa terdaftar sebagai mahasiswa aktif pada semester 
yang bersangkutan dan memasukkan mata kuliah Tugas Akhir 
atau Tugas Akhir Lanjutan dalam KRS pada semester tersebut. 

(3) Mahasiswa telah lulus semua mata kuliah non-Tugas Akhir 
minimal 138 SKS dengan IPK minimal 2,0 (Buku Kurikulum 
Program Studi Sastra Indonesia USD). 

(4) Mahasiswa telah lulus minimal 1 mata kuliah lintas program 
studi atau lintas perguruan tinggi. 

(5) Mahasiswa telah mencapai jumlah minimal poin 
kemahasiswaan. 

https://web.usd.ac.id/fakultas/sastra/sasindo/detail.php?id=akademik&noid=1518
https://mahasiswa.usd.ac.id/
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(6) Mahasiswa telah menyelesaikan administrasi keuangan. 
(Status pembayaran “Dispensasi” belum berarti telah 
menyelesaikan administrasi keuangan.) 

(7) Pendaftaran ujian Tugas Akhir dapat dilakukan kapan saja 
pada hari dan jam kerja di Sekretariat. Mahasiswa disarankan 
mendaftarkan diri selambat-lambatnya 1 (satu) bulan sebelum 
yudisium. 

 
7.3 Prosedur Pendaftaran Ujian Tugas Akhir 

(1) Mahasiswa mengunggah bagian utama laporan Tugas Akhir ke 
LMS belajar.usd.ac.id pada kelas Tugas Akhir - Sastra 
Indonesia untuk mengukur tingkat similaritas. Jika hasil 
pengukuran sesuai dengan ketentuan yang dijelaskan pada 
poin 5.1, mahasiswa diperbolehkan melanjutkan ke tahap 
berikutnya. 

(2) Mahasiswa mendaftarkan diri ke Sekretariat Program Studi 
dengan menyerahkan 
(a) judul Tugas Akhir dalam bahasa Indonesia dan bahasa 

Inggris, 
(b) lembar persetujuan dosen pembimbing, 
(c) kartu bimbingan Tugas Akhir,  
(d) daftar poin, dan 
(e) berkas bagian utama laporan Tugas Akhir 
secara daring melalui LMS belajar.usd.ac.id pada kelas Tugas 
Akhir - Sastra Indonesia. 

(3) Mahasiswa mendaftarkan diri melalui SIA Mahasiswa melalui 
menu Akademik → Pendaftaran Ujian Tugas Akhir dan 
mengunggah  
(a) ijazah SMA/SMK, 

http://belajar.usd.ac.id/
http://belajar.usd.ac.id/
https://mahasiswa.usd.ac.id/
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(b) kartu keluarga, 
(c) pasfoto dengan ukuran kurang dari 70 kb.  

(4) Mahasiswa mengunduh dan mencetak formulir pendaftaran 
ujian Tugas Akhir dan Surat Pernyataan Kebenaran Data 
Pribadi dari SIA Mahasiswa. 

(5) Mahasiswa menyerahkan  
(a) formulir pendaftaran ujian yang sudah ditandatangani 

mahasiswa dan dosen pembimbing, 
(b) Surat Pernyataan Kebenaran Data Pribadi yang dicetak dari 

SIA Mahasiswa (surat ditandatangani mahasiswa di atas 
materai setelah petugas sekretariat menyatakan data sudah 
benar), 

(c) tiga eksemplar laporan Tugas Akhir yang telah 
ditandatangani dosen pembimbing, 

(d) fotokopi kartu keluarga, 
(e) transkrip nilai dan daftar poin kemahasiswaan, 
(f) pasfoto dengan ketentuan 

(i) hitam putih (doff/tidak mengilat) ukuran 4x6 sebanyak 
6 lembar, 

(ii) berwarna (latar belakang merah) ukuran 3x4 sebanyak 
3 lembar, 

(iii) pria memakai kemeja putih, jas warna gelap, dan dasi, 
(iv) wanita memakai blus putih dan blazer. 

(6) Mahasiswa membayar biaya ujian Tugas Akhir setelah jadwal 
ujian diumumkan di SIA Mahasiswa. 
 

7.4 Ketentuan Pelaksanaan Ujian Tugas Akhir 
(1) Mahasiswa melaksanakan ujian tugas akhir sesuai jadwal yang 

telah ditentukan. 

https://mahasiswa.usd.ac.id/
https://mahasiswa.usd.ac.id/
https://mahasiswa.usd.ac.id/mahasiswa/
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(2) Mahasiswa hadir di ruang ujian 30 menit sebelum ujian 
dimulai untuk menyiapkan peralatan yang dibutuhkan. 

(3) Mahasiswa laki-laki mengenakan kemeja putih, celana 
panjang hitam, dan sepatu hitam. Mahasiswa perempuan 
mengenakan blus putih, rok hitam atau celana panjang hitam, 
dan sepatu hitam. Mahasiswa diperbolehkan mengenakan dasi 
hitam dan jas hitam untuk yang laki-laki atau blazer hitam 
untuk yang perempuan. 
 

7.5 Prosedur Pelaksanaan Ujian Tugas Akhir 
(1) Mahasiswa menyiapkan alat presentasi di ruang ujian. 
(2) Mahasiswa dan Dewan Penguji mengisi daftar hadir. 
(3) Ketua Dewan Penguji menjelaskan tata pelaksanaan ujian. 
(4) Mahasiswa berdoa menurut agama dan kepercayaannya. 
(5) Mahasiswa mempresentasikan isi Tugas Akhir. 
(6) Dewan Penguji dan Mahasiswa bertanya jawab. 
(7) Dewan Penguji mengadakan rapat untuk memutuskan hasil 

ujian. Mahasiswa menunggu di luar ruang ujian. 
(8) Mahasiswa menerima hasil ujian. 
(9) Ketua Dewan Penguji menutup acara ujian. 
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BAB VIII 
PENUTUP 

 
Pedoman ini disusun untuk membantu mahasiswa menyusun 

Tugas Akhir dan menjadi format standar Tugas Akhir Program Studi 
Sastra Indonesia USD. Pedoman ini akan terus ditinjau dan diperbarui 
secara periodik seiring perkembangan kebijakan yang berlaku di USD. 
Hal-hal terkait tentang teknis penyusunan Tugas Akhir yang belum 
diatur dalam pedoman ini dibahas dan disepakati mahasiswa dan 
dosen pembimbing.  
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LAMPIRAN 
 
9.1  Lampiran 1: Templat Proposal Tugas Akhir 
 
9.2  Lampiran 2: Templat Laporan Tugas Akhir 
 
9.3 Lampiran 3: Templat Surat Permohonan Menjadi Dosen 

Pembimbing 
 
Ketiga templat di atas dapat diunduh dengan mengeklik tautan 
https://s.usd.ac.id/ta-sasindo atau dengan memindai kode respons 
cepat berikut. 

 

 

https://web.usd.ac.id/fakultas/sastra/sasindo/detail.php?id=akademik&noid=1518
https://web.usd.ac.id/fakultas/sastra/sasindo/detail.php?id=akademik&noid=1518
https://web.usd.ac.id/fakultas/sastra/sasindo/detail.php?id=akademik&noid=1518
https://web.usd.ac.id/fakultas/sastra/sasindo/detail.php?id=akademik&noid=1518
https://s.usd.ac.id/ta-sasindo
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