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SAMBUTAN KETUA PROGRAM STUDI

Selamat datang di Program Studi Sastra Indonesia,
Fakultas Sastra, Universitas Sanata Dharma, Yogyakarta. Buku
Panduan Mahasiswa ini dirancang sebagai sumber informasi
utama bagi mahasiswa Program Studi Sastra Indonesia USD.

Panduan ini berisi berbagai informasi penting yang
meliputi  profil program  studi, kurikulum, kegiatan
kemahasiswaan, serta berbagai ketentuan dan prosedur
administratif yang perlu diketahui dan dipatuhi oleh setiap
mahasiswa. Kami menyusun buku ini dengan harapan dapat
memberikan pemahaman yang komprehensif tentang program
studi yang akan mahasiswa jalani, sehingga mahasiswa dapat
menjalankan proses pembelajaran dengan lancar dan optimal.

Pada bagian profil program studi, dijelaskan visi, misi,
dan tujuan program studi yang menjadi landasan dalam
penyelenggaraan pendidikan. Bagian ini juga memuat informasi
tentang daftar dosen dan tenaga kependidikan, informasi
tentang surel, laman, dan akun media sosial resmi program
studi.

Kurikulum program studi yang disusun dengan cermat
mencakup profil lulusan, capaian pembelajaran lulusan, dan
berbagai mata kuliah yang harus ditempuh oleh mahasiswa.
Dengan pemahaman yang baik tentang kurikulum, diharapkan
mahasiswa dapat merencanakan studi mereka dengan lebih
terarah dan efisien.

Selain  itu, berbagai ketentuan dan prosedur
administratif yang terkait dengan kegiatan akademik dan
nonakademik mahasiswa juga disertakan dalam panduan ini.
Informasi-informasi tersebut diharapkan dapat membantu
mahasiswa dalam mengelola segala urusan administratif
dengan lebih mudah.



Kami menyadari bahwa buku panduan ini mungkin
belum sempurna dan masih membutuhkan penyempurnaan.
Oleh karena itu, kami sangat terbuka terhadap saran dan
masukan dari semua pihak demi peningkatan kualitas buku
panduan ini di masa mendatang.

Akhir kata, kami mengucapkan selamat datang kepada
seluruh mahasiswa baru dan selamat melanjutkan studi bagi
mahasiswa yang telah lebih dahulu bergabung. Semoga Buku
Panduan Mahasiswa ini dapat menjadi acuan yang bermanfaat
dalam mendukung perjalanan akademik Anda di Program Studi
Sastra Indonesia USD.

Selamat belajar dan Salam Sastra!
Yogyakarta, 31 Juli 2024
Ketua Program Studi Sastra Indonesia USD

Sony Christian Sudarsono, S.S., M.A.
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DAFTAR ISTILAH

Berikut dijelaskan definisi-definisi istilah-istilah seputar
Program Studi Sastra Indonesia, Fakultas Sastra, Universitas
Sanata Dharma.

a.

USD (Universitas Sanata Dharma) adalah Perguruan
Tinggi Swasta Katolik bercirikan pendidikan Serikat
Yesus, yang didirikan dan diselenggarakan oleh Yayasan
Sanata Dharma.

Tridharma Perguruan Tinggi adalah kewajiban
perguruan tinggi yang meliputi pelaksanaan pendidikan,
penelitian, dan pengabdian kepada masyarakat.
Fakultas Sastra adalah unit pelaksana USD yang
mengoordinasi dan melaksanakan tridharma di bidang
ilmu-ilmu humaniora yang meliputi Prodi Sastra
Indonesia, Prodi Sastra Inggris, Prodi Sejarah, dan Prodi
Magister Sastra. Fakultas Sastra dipimpin oleh Dekan
yang dibantu oleh Wakil Dekan.

Sekretariat Fakultas Sastra dan Program Studi Sastra
Indonesia adalah unit yang melayani mahasiswa dalam
hal administrasi akademik seperti pembuatan surat
aktif kuliah, transkrip nilai, surat keterangan lulus, dan
surat-surat sejenis lainnya. Sekretariat dipimpin oleh
Kepala Tata Usaha (KTU) yang dibantu staf tenaga
kependidikan.

Laboratorium Fakultas Sastra adalah unit di bawah
Fakultas Sastra yang mengelola laboratorium bahasa,
laboratorium multimedia Il, studio mini, ruang tugas
akhir, dan ruang play performance. Laboratorium
Fakultas Sastra dipimpin oleh Kepala Laboratorium
yang dibantu oleh staf laboran.
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Pusat Kajian Budaya (PKB) adalah unit di bawah
Fakultas Sastra yang membantu mengoordinasi
pelaksanaan dharma penelitian dan pengabdian kepada
masyarakat di Fakultas Sastra. PKB dipimpin oleh
Kepala PKB yang dibantu kepala-kepala divisi terkait
dan staf tenaga kependidikan.

Program Studi (Prodi) Sastra Indonesia adalah unit
pelaksana di bawah Fakultas Sastra yang melaksanakan
tridharma di bidang bahasa, sastra, dan budaya
Indonesia. Profil Prodi Sastra Indonesia dijelaskan pada
Bab I.

. Ketua Program Studi atau Kaprodi adalah pejabat yang
memimpin program studi.

Wakil Ketua Program Studi atau Wakaprodi Sastra
Indonesia adalah pejabat yang membantu Kaprodi,
khususnya dalam bidang kemahasiswaan.

Dosen Prodi Sastra Indonesia adalah pendidik
profesional yang sekaligus akademisi bidang bahasa,
sastra, dan budaya Indonesia dengan tugas utama
mengembangkan, mentransformasikan, dan
menyebarluaskan ilmu bahasa, sastra, dan budaya
melalui kegiatan tridharma.

Dosen Pembimbing Akademik (DPA) adalah dosen yang
ditugasi untuk menjadi dosen wali untuk mahasiswa per
angkatan dengan tugas utama mendampingi mahasiswa
dalam melakukan perencanaan studi, mendampingi
mahasiswa dalam pengembangan cara belajar, dan
mendampingi mahasiswa dalam upaya mengatasi
hambatan studi..

Sistem Kredit Semester (SKS) adalah sistem
penyelenggaraan pendidikan yang menyatakan beban
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studi mahasiswa dengan satuan kredit atas dasar
satuan waktu semester yang setara dengan 16 s.d. 19
minggu kuliah atau kegiatan terjadwal lainnya,
termasuk 2 s.d. 3 minggu kegiatan penilaian. Satu (1)
SKS setara dengan 45 jam dalam satu semester.

. Bimbingan Rencana Studi (BRS) adalah kegiatan
pertemuan antara mahasiswa dengan DPA-nya pada
awal semester sebelum kegiatan perkuliahan dimulai
untuk merencanakan mata kuliah apa saja yang akan
ditempuh pada semester tersebut.

. Kartu Rencana Studi (KRS) adalah formulir yang berisi
daftar mata kuliah yang ditempuh mahasiswa pada
semester yang bersangkutan.

. Sistem Informasi Akademik (SIA) Mahasiswa adalah
sistem yang disediakan USD untuk menyimpan,
mengakses, dan mengelola  informasi, serta
memfasilitasi pengurusan hal-hal  administrasi
mahasiswa secara daring. Alamat SIA Mahasiswa adalah
mahasiswa.usd.ac.id.

. Kartu Tanda Mahasiswa (KTM) adalah kartu identitas
yang menunjukkan bahwa pemilik kartu adalah
mahasiswa USD.

. Learning Management System (LMS) adalah platform
yang dirancang untuk membuat, mendistribusikan, dan
mengatur penyampaian materi pembelajaran secara
daring. Alamat LMS di USD adalah belajar.usd.ac.id.



http://mahasiswa.usd.ac.id/mahasiswa
http://belajar.usd.ac.id/




BAB |
PROFIL PROGRAM STUDI

1.1 Sejarah dan Status Akreditasi

Program Studi Sastra Indonesia USD berdiri pada 26 April 1993
bersamaan dengan dibukanya Fakultas Sastra USD. Sejak 2003
sampai dengan 2024, Prodi Sastra Indonesia USD terakreditasi
dengan peringkat A dan terhitung sejak 27 Februari 2024
terakreditasi dengan peringkat Unggul.

1.2 Visi

Menjadi program studi yang unggul di tingkat internasional
dalam pendidikan, penelitian, dan pengabdian kepada
masyarakat pada bidang bahasa, sastra, dan budaya Indonesia
dalam rangka mewujudkan masyarakat Indonesia yang cerdas
dan humanis.

1.3 Misi

1. Program Studi Sastra Indonesia USD menyelenggarakan
pendidikan bagi mahasiswa strata satu (S-1) agar
menguasai ilmu bahasa, sastra, dan budaya Indonesia
sehingga menjadi Sarjana Sastra Indonesia yang cerdas
dan humanis.

2. Program Studi Sastra Indonesia USD melaksanakan
penelitian bahasa, sastra, dan budaya Indonesia.

3. Program Studi Sastra Indonesia USD melaksanakan
pengabdian kepada masyarakat dalam bidang bahasa,
sastra, dan budaya Indonesia.

4. Program Studi Sastra Indonesia USD menjalin kerja
sama dengan lembaga di dalam dan di luar negeri dalam
bidang bahasa, sastra, dan budaya Indonesia.

Program Studi Sastra Indonesia USD | 1



1.4 Tujuan

1. Menghasilkan Sarjana Sastra Indonesia yang cerdas dan
humanis, yaitu
a. unggul dalam penguasaan ilmu bahasa, sastra, dan
budaya Indonesia beserta penerapannya dalam
bidang jurnalistik, penulisan kreatif, dan bahasa
terapan

b. unggul dalam softskills/lifeskills sehingga mampu
beradaptasi dalam berbagai bidang pekerjaan.

2. Menghasilkan laporan penelitian, karya tulis ilmiah, dan
karya inovatif tentang bahasa, sastra, dan budaya
Indonesia yang dipublikasikan secara nasional dan
internasional.

3. Melaksanakan kegiatan pengabdian kepada masyarakat
dalam bidang bahasa, sastra, dan budaya Indonesia.
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1.5Pimpinan Program Studi, Dosen, dan Tenaga
Kependidikan

Pimpinan Program Studi

Kaprodi Sony Christian Sudarsono, S.S., M.A.

Wakaprodi Susilawati Endah Peni Adji, S.S., M.Hum.

Dosen dan Tenaga Kependidikan

Dosen 1. Prof. Dr. Praptomo Baryadi Isodarus,
M.Hum.

Dr. Yoseph Yapi Taum, M.Hum.

Dr. Fransisca Tjandrasih Adji, M.Hum.
Susilawati Endah Peni Adji, S.S., M.Hum.
Sony Christian Sudarsono, S.S., M.A.
Maria Magdalena Sinta Wardani, S.S.,
M.A.

F.X. Sinungharjo, S.S., M.A.

Christina Astrilinda Purnomo, S.Pd.,
M.Pd.

SRS NAEN

o N

Tenaga Febriyani, S.Pd.
Kependidikan
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1.6 Surel, Laman, dan Media Sosial

Surel sasindo@usd.ac.id
Laman usd.ac.id/sasindo
Instagram @sasindo.usd
Facebook Sastra Indonesia USD
Youtube Sastra Indonesia USD
WhatsApp 0812-1272-5887
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BAB Il
KURIKULUM

2.1 Profil Lulusan

Profil lulusan Sastra Indonesia USD adalah “Peneliti yang
mampu menjadi Sastrawan, Jurnalis, Pengajar, dan Pekerja
Ekonomi Kreatif”.

Profil Utama Profil Tambahan

Profil Deskripsi

Sastrawan | Sastrawan yang memiliki
bela rasa untuk
memanusiakan manusia.

Peneliti Jurnalis Jurnalis sastrawi yang
peka terhadap isu-isu
Peneliti bahasa, kemanusiaan.

sastra, dan
budaya Indonesia
yang cerdas dan

Pengajar Pengajar bahasa dan
sastra Indonesia yang
mampu membangun

humanis. kepribadian dan martabat
bangsa.
Pekerja Pekerja ekonomi kreatif
Ekonomi yang mampu beradaptasi
Kreatif dengan perubahan
zaman.
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2.2 Capaian Pembelajaran Lulusan

Aspek Deskripsi
Sikap Lulusan Sastra Indonesia USD bertakwa
kepada Tuhan Yang Maha Esa, bermoral,
nasionalis, humanis, kritis, dan kreatif
dalam mengembangkan ilmu bahasa,
sastra, dan budaya Indonesia.
Pengetahuan | Lulusan Sastra Indonesia USD menguasai

konsep-konsep dalam bidang ilmu bahasa,
sastra, dan budaya Indonesia.

Keterampilan
Umum

Lulusan Sastra Indonesia USD mampu
mengomunikasikan  hasil pemikirannya
dengan efektif baik secara lisan maupun
tertulis dalam bahasa Indonesia dan bahasa

Inggris.

Keterampilan
Khusus

Lulusan Sastra Indonesia USD mampu
merancang dan melaksanakan penelitian
bahasa, sastra, dan budaya Indonesia.

Lulusan Sastra Indonesia USD mampu
menerapkan konsep-konsep di bidang
bahasa, sastra, dan budaya Indonesia untuk
menciptakan karya kreatif pada bidang
aplikasi  jurnalistik, = ekspresi  sastra,
pembelajaran bahasa, dan ekonomi kreatif.
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2.3 Daftar Mata Kuliah

SEMESTER |
No. Nama Mata Kuliah Bobot SKS
1 Pengantar Ilmu Bahasa, Sastra, dan 3
Budaya
2 | Fonologi Bahasa Indonesia 2
3 [ Prosa Indonesia 3
4 | Tradisi Lisan 2
5 | Retorika 3
6 | Komposisi 3
7 | Pendidikan Agama 2
8 | Pendidikan Pancasila 2
JUMLAH 20
SEMESTER I
No. Nama Mata Kuliah Bobot SKS
1 Morfologi Bahasa Indonesia 2
2 | Sintaksis Bahasa Indonesia 2
3 [ Puisi Indonesia 3
4 | Bahasa dan Sastra Melayu 2
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5 | Estetika 3
6 | Logika Bahasa 3
7 | Bahasa Inggris 3
8 | Teologi/Filsafat Moral 2
JUMLAH 20
SEMESTER 1l
No. Nama Mata Kuliah Bobot SKS
1 Kajian Wacana Bahasa Indonesia 3
2 [ Semantik Bahasa Indonesia 3
3 | Drama Indonesia 3
4 | Teori Budaya 2
5 | Tata Bahasa Indonesia 4
6 | Penyuntingan 3
7 | Speaking 2
JUMLAH 20
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SEMESTER IV

No. Nama Mata Kuliah Bobot SKS
1 Pragmatik 3
2 | Teori Linguistik 3
3 | Teori Sastra 3
4 | Pengantar Kajian Budaya Indonesia 2
5 | Kajian Sastra Indonesia 2
6 | Semiotika 3
7 | Writing 2
8 | Pendidikan Kewarganegaraan 2
JUMLAH 20

SEMESTER V

No. Nama Mata Kuliah Bobot SKS
1 | Sosiolinguistik 3
2 | Sosiologi Sastra 3
3 | Metode Penelitian Budaya 3
4 | Persuratkabaran Indonesia 2
5 | Pembelajaran Bahasa 4
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6 | Penulisan Karangan Ilmiah 2
7 Pementasan Ekspresi Sastra 3
JUMLAH 20
SEMESTER VI
No. Nama Mata Kuliah Bobot SKS
1 Metode Linguistik 3
2 | Metode Penelitian Sastra 3
3 | Penulisan Berita dan Feature 4
4 | Penulisan Laporan Jurnalistik 3
5 | Penulisan Opini dan Resensi 2
6 | Desain Grafis Jurnalistik 2
7 | Pembuatan Media Jurnalistik Daring 2
JUMLAH 19
SEMESTER Vil
No. Nama Mata Kuliah Bobot SKS
1 Karya Ilmiah Pratugas Akhir 4
2 | Kuliah Kerja Nyata 3
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3 | Pembuatan Iklan® 2
4 | Kehumasan® 2
5 | Penerjemahan” 2
6 | Penyusunan Kamus” 2
7 | Penulisan Konten Media Sosial” 2
8 | Pembelajaran Bahasa Indonesia bagi 2
Penutur Asing”
9 | Penulisan Puisi” 2
10 | Penulisan Prosa” 2
11 | Penulisan Drama” 2
12 | Penulisan Skenario” 2
13 | Dasar-Dasar Sinematografi” 2
14 | Ekranisasi” 2
15 | Mata Kuliah Lintas Prodi” Minimal 2
SKS
JUMLAH 19™

*Mata kuliah pilihan.
“Jumlah 19 SKS yang dimaksud terdiri atas 7 SKS mata
kuliah wajib (mata kuliah Karya Ilmiah Pratugas Akhir dan
Kuliah Kerja Nyata) dan 12 SKS dari mata kuliah pilihan yang

salah satunya adalah mata kuliah lintas prodi.
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SEMESTER Vil

No. Nama Mata Kuliah Bobot SKS
1 | Tugas Akhir 6
JUMLAH 6

2.4 Nilai Hasil Belajar Mahasiswa

a. Nilai akhir mata kuliah merupakan hasil kumulatif dari

komponen-komponen yang terdiri atas tugas, ujian
sisipan, ujian tengah semester, dan/atau ujian akhir
semester.

b. Nilai akhir mata kuliah dinyatakan dengan huruf mutu
yang diatur dalam tabel berikut.
Skor (x) Huruf Mutu Angka Mutu
85 < x < 100 A 4,00
80 < x< 85 A- 3,70
75 < x < 80 B+ 3,30
70 < x< 75 B 3,00
65 < x < 70 B- 2,70
60 < x < 65 C+ 2,30
56 < x < 60 c 2,00
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40 < x < 56 D 1,00

2.4 Kuliah Kerja Nyata (KKN)

a. Mahasiswa yang akan menempuh Kuliah Kerja Nyata
(KKN) harus telah lulus minimal 90 SKS yang
ditawarkan di Prodi.

b. Ketentuan-ketentuan lain mengenai Kuliah Kerja Nyata
diatur oleh Pusat KKN USD.

2.5 Pembelajaran di Luar Prodi

a. Prodi memfasilitasi pemenuhan beban belajar di luar
program studi (yang sebelumnya dikenal dengan nama
Merdeka Belajar Kampus Merdeka/MBKM) seperti
magang, studi independen, asistensi mengajar di satuan
pendidikan, pertukaran mahasiswa, dan kegiatan-
kegiatan lain.

b. Kegiatan pembelajaran di luar prodi yang dilaksanakan
di lembaga non-perguruan tinggi dapat ditempuh
mahasiswa pada semester VI atau VII.

c. Ketentuan operasional tentang pembelajaran di luar
prodi diatur dalam Pedoman Pelaksanaan Pembelajaran
di Luar Program Studi Sastra Indonesia USD.

2.6 Tugas Akhir

a. Mahasiswa wajib menyelesaikan Tugas Akhir.
b. Ketentuan operasional tentang pengerjaan,
pembimbingan, dan ujian tugas akhir diatur dalam
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Pedoman Tugas Akhir Program Studi Sastra Indonesia
UsD.

2.7 Masa Studi

a.

Kurikulum Prodi Sastra Indonesia USD dirancang untuk
diselesaikan oleh mahasiswa selama 8 (delapan)
semester.

Mahasiswa yang belum menyelesaikan studinya setelah
menempuh 8 semester wajib mengajukan permohonan
untuk melanjutkan studinya.

Ketentuan dan prosedur pengajuan permohonan
melanjutkan studi diatur pada Bab IV.

2.8 Syarat Lulus Sarjana (Peraturan Akademik Program
Sarjana USD, 2018)

a.

Jumlah SKS yang harus ditempuh mahasiswa untuk
dinyatakan lulus dari Prodi Sastra Indonesia USD adalah
minimal 144 SKS yang terdiri atas 132 SKS mata kuliah
wajib dan minimal 12 SKS mata kuliah pilihan dengan 1
(satu) mata kuliah pilihan yang diambil di program studi
lain.

IPK sekurang-kurangnya 2,00.

Proporsi nilai D tidak melebihi 15% dari jumlah SKS
minimal kurikulum.

Tidak ada nilai E.

Mahasiswa mencapai nilai sekurang-kurangnya C untuk
mata kuliah Pendidikan Agama, Pendidikan Pancasila,
Pendidikan Kewarganegaraan, Teologi/Filsafat Moral,
Bahasa Inggris, dan Kuliah Kerja Nyata.

Mahasiswa telah menyelesaikan Tugas Akhir.
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g. Mahasiswa mengumpulkan poin kemahasiswaan sesuai
dengan ketentuan yang berlaku.

2.9 Gelar dan Predikat Kelulusan

a. Mahasiswa yang dinyatakan lulus berhak mendapat
gelar akademik Sarjana Sastra (S.S.).
b. Predikat kelulusan adalah sebagai berikut.

No. IPK (x) Predikat
1 2,76 < x < 3,00 Memuaskan
2 13,00<x < 3,50 Sangat Memuaskan
3 | x>3,50 Dengan Pujian (Cum Laude)

c. Predikat kelulusan Dengan Pujian ditentukan dengan
memperhatikan masa
(delapan) semester.

studi mahasiswa, yaitu 8

Program Studi Sastra Indonesia USD | 15




BAB Il
ORGANISAS|I KEMAHASISWAAN PROGRAM STUDI

3.1 HMPS Sastra Indonesia

a. Kegiatan kemahasiswaan di Prodi Sastra Indonesia
dikoordinasi oleh Himpunan Mahasiswa Program Studi
(HMPS) Sastra Indonesia.

b. HMPS dipimpin oleh seorang ketua yang dapat dibantu
wakil ketua, sekretaris, dan bendahara, serta
koordinator dan anggota divisi-divisi sesuai dengan
kebutuhan.

c. Masa kepengurusan HMPS adalah satu tahun.

d. Kegiatan-kegiatan yang dapat dilakukan HMPS antara
lain inisiasi mahasiswa baru tingkat prodi (Hari Akrab
Sastra Indonesia/Haksi), festival bahasa dan sastra,
lomba ekspresi bahasa dan sastra untuk siswa/i
SMA/SMK, hari ilmiah mahasiswa, dan kegiatan-
kegiatan sejenis lainnya.

3.2 UKPS Sastra Indonesia

a. Prodi Sastra Indonesia memiliki 2 (dua) Unit Kegiatan
Program Studi, yaitu Bengkel Sastra dan Bengkel
Jurnalistik.

b. Bengkel Sastra adalah UKPS yang mewadahi minat
mahasiswa prodi di bidang ekspresi sastra.

c. Kegiatan yang dapat diadakan oleh Bengkel Sastra
antara lain pertemuan/latihan rutin, pementasan
teater, panggung ekspresi, musikalisasi puisi, pelatihan
artistik, penerbitan antologi cerpen/puisi/drama, dan
kegiatan-kegiatan ekspresi sastra yang lain.
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d. Bengkel Jurnalistik adalah UKPS yang mewadahi minat
mahasiswa di bidang aplikasi jurnalistik.

e. Kegiatan-kegiatan yang dapat diadakan Bengkel
Jurnalistik antara lain rapat redaksi, pengelolaan media
jurnalistik daring (Katakarsa.com), pengelolaan mading
Katarsis, kunjungan media massa, pelatihan jurnalistik,
dan kegiatan-kegiatan aplikasi jurnalistik yang lain.

f. Dalam menjalankan kegiatannya, UKPS Bengkel Sastra
dan Bengkel Jurnalistik berkoordinasi dengan HMPS
Sastra Indonesia.
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BAB IV
ANEKA KETENTUAN DAN PROSEDUR

4.1 Bimbingan Akademik

a.

Mahasiswa mendapatkan pembimbingan akademik dari
dosen pembimbing akademik (DPA) yang ditunjuk
program studi.

Mahasiswa merencanakan studi setiap awal semester
bersama DPA melalui kegiatan Bimbingan Rencana
Studi (BRS) untuk mengisi Kartu Rencana Studi (KRS).
Mahasiswa bersama DPA dapat mengadakan
pertemuan dialogal pada pertengahan dan/atau akhir
semester.

Mahasiswa dapat berkonsultasi tentang perkembangan
dan permasalahan studinya kepada DPA.

4.2 Kartu Rencana Studi (KRS)

4.2.1 Ketentuan Pengisian KRS

a.

Pengisian KRS dilakukan pada awal semester sesuai
dengan jadwal yang ditentukan Prodi.

Mahasiswa yang dapat mengisi KRS adalah mahasiswa
yang sudah teregistrasi pada semester yang
bersangkutan, tidak terlambat mengembalikan buku
yang dipinjam dari Perpustakaan USD, dan telah
menyelesaikan laporan pertanggungjawaban (LPJ)
kegiatan kemahasiswaan.

Pengisian KRS dilakukan secara daring melalui sistem
informasi KRS yang disediakan oleh USD.

Mata kuliah paket diisikan oleh petugas sekretariat
sehingga mahasiswa hanya perlu menambahkan mata
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kuliah di luar paket atau menghapus mata kuliah paket

yang sudah tidak perlu diambil.

4.2.2 Prosedur Pengisian KRS

a.

d.

Mahasiswa melakukan registrasi, membereskan
peminjaman buku Perpustakaan usbD, dan
membereskan LPJ kegiatan kemahasiswaan jika ada.
Mahasiswa mengikuti BRS bersama DPA.

Mahasiswa mengisi KRS secara daring di sistem
informasi yang disediakan USD.

Mahasiswa melaporkan hasil KRS-nya kepada DPA.

4.2.3 Ketentuan Modifikasi KRS

a.

C.

Modifikasi KRS dilakukan pada masa yang ditentukan
USD.

Modifikasi KRS dilakukan untuk menambah atau
mengurangi mata kuliah dan bukan untuk berpindah
kelas.

Modifikasi KRS harus sepengetahuan DPA.

4.2.4 Prosedur Modifikasi KRS

a.

b.

Mahasiswa mengunduh form modifikasi KRS di laman

resmi Prodi.

Mahasiswa mengisi form modifikasi dan meminta
persetujuan DPA.

Mahasiswa mengirimkan form modifikasi yang sudah
diisi dan disetujui DPA ke Sekretariat Prodi melalui
sistem yang disediakan di laman resmi Prodi.
Mahasiswa memantau KRS melalui SIA dan apabila
sampai 1 x 24 jam belum ada perubahan, mahasiswa
melakukan konfirmasi ke Sekretariat Prodi.
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4.3 Kegiatan Perkuliahan

4.3.1 Ketentuan Pertemuan Perkuliahan

a.

Jumlah pertemuan perkuliahan dalam satu semester
untuk setiap mata kuliah adalah minimal 16 pertemuan
yang mencakup kegiatan kuliah dan kegiatan penilaian.
Khusus mata kuliah berbobot 4 SKS yang
diselenggarakan dua kali pertemuan per pekan, jumlah
pertemuan minimalnya adalah 32 pertemuan.

Apabila berdasarkan ketersediaan waktu efektif, jumlah
pertemuan tidak bisa mencapai 16 (atau 32), mahasiswa
dan dosen menyepakati pertemuan pengganti di luar
jadwal yang ditentukan.

Pertemuan pengganti yang dimaksud dalam poin (b) di
atas dapat berupa kegiatan pembelajaran secara tatap
muka, kegiatan pembelajaran secara daring, atau
kegiatan pembelajaran secara mandiri dalam bentuk
tugas.

Mahasiswa wajib mengikuti kuliah minimal 75% dari
jumlah pertemuan perkuliahan.

Mahasiswa yang absen pada sebuah pertemuan
perkuliahan meminta izin kepada dosen pengampu
mata kuliah yang bersangkutan.

Pada pertemuan perdana setiap mata kuliah,
mahasiswa bersama dosen menyepakati kontrak
belajar, yaitu kesepakatan bersama antara dosen dan
mahasiswa berkaitan dengan bagaimana proses
pembelajaran akan dilaksanakan.
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4.3.2 Ketentuan Mengikuti Kegiatan Perkuliahan

a.

Mahasiswa menjunjung tinggi nilai kejujuran dalam
proses perkuliahan.

Mahasiswa berhak mengikuti kegiatan perkuliahan
sesuai dengan rencana studinya.

Mahasiswa mengikuti perkuliahan secara tepat waktu
sesuai dengan jadwal yang ditentukan.

Mahasiswa yang terlambat hadir meminta izin kepada
dosen pengampu sebelum mengikuti kegiatan
pertemuan perkuliahan dan dosen pengampu yang
bersangkutan memiliki hak untuk memberi atau tidak
memberi izin sesuai dengan kontrak belajar yang telah
disepakati.

Mahasiswa mengenakan pakaian yang pantas dan
sopan selama mengikuti kegiatan perkuliahan.

4.4 Evaluasi Sisip Program, Cuti Studi, I1zin Melanjutkan
Studi, Yudisium, dan Pengunduran Diri

4.4.1 Ketentuan Evaluasi Sisip Program

a.

Evaluasi Sisip Program adalah penilaian yang
menentukan mahasiswa dapat melanjutkan studi ke
semester V atau tidak.

Mahasiswa dapat melanjutkan studinya ke semester V
apabila pada akhir semester IV memperoleh sekurang-
kurangnya 50 SKS dengan IPK sekurang-kurangnya 2,00
dan jumlah mata kuliah yang bernilai D maksimal 10 SKS
(20% dari 50 SKS).
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4.4.2 Ketentuan Cuti Studi

a.

e.

Masa pengajuan permohonan cuti studi adalah sejak
hari pertama pembayaran UKT sampai dengan hari
terakhir masa modifikasi KRS pada semester yang
bersangkutan.

Mahasiswa yang berhak mengambil cuti adalah
mahasiswa yang menjalani studi mulai semester kedua
sampai kedelapan.

Pengajuan cuti studi pada semester berjalan hanya
dapat diberikan atas alasan kesehatan yang ditunjukkan
dengan surat rekomendasi dari dokter.

Cuti studi maksimal 2 (dua) semester dalam masa
studi.

Pengajuan cuti dilakukan melalui SIA Mahasiswa.

4.4.3 Prosedur Cuti Studi

a.

Mahasiswa mengonsultasikan rencana cuti studinya
kepada DPA.

Mahasiswa mengajukan permohonan cuti studi melalui
SIA Mahasiswa pada menu Akademik - Permohonan
Cuti Studi.

Mahasiswa mengisi form permohonan cuti studi yang
ada di SIA Mahasiswa, lalu mencetaknya.

Mahasiswa dan orang tua/wali menandatangani form
permohonan cuti studi.

Mahasiswa mengunggah form yang sudah lengkap ke
SIA Mahasiswa.

Setelah permohonan cuti studi disetujui oleh Kaprodi
dan Dekan, mahasiswa menyelesaikan administrasi
dengan melakukan pembayaran cuti studi.

Mahasiswa menerima SK Cuti dari BAA.
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4.4.4 Ketentuan lIzin Melanjutkan Studi

a.

Mahasiswa yang belum berhasil menyelesaikan
studinya setelah menempuh 8 (delapan) semester
diwajibkan mengajukan permohonan untuk
melanjutkan studinya.

Izin untuk melanjutkan studi pada semester ke-9 dan
semester ke-10 diberikan oleh Kaprodi.

Izin untuk melanjutkan studi setelah menempuh 10
(sepuluh) semester diberikan oleh Kaprodi dengan
persetujuan Dekan.

Jika sampai 16 (enam belas) semester mahasiswa yang
bersangkutan belum berhasil menyelesaikan studinya,
kepadanya dikenakan sanksi berupa pencabutan hak
studi melalui Surat Pemutusan Studi oleh Rektor.
Pengajuan izin melanjutkan studi paling lambat 2 (dua)
minggu sebelum hari terakhir pembayaran UKT
semester yang bersangkutan.

Mahasiswa mengajukan izin melanjutkan studi melalui
SIA Mahasiswa.

4.4.5 Prosedur Pengajuan Izin Melanjutkan Studi

a.

b.

Mahasiswa mengonsultasikan rencana studinya kepada
DPA.

Mahasiswa mengunduh dan mengisi form permohonan
izin melanjutkan studi yang dilampiri form laporan
perkembangan penyusunan tugas akhir yang disediakan
di laman resmi Prodi di menu Unduh.

Mahasiswa mengunggah form permohonan
melanjutkan studi yang dilampiri laporan
perkembangan penyusunan tugas akhir di SIA
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e.

Mahasiswa pada menu Akademik - Permohonan Lanjut
Studi.

Mahasiswa melapor ke DPA, Sekretariat, dan Kaprodi
bahwa telah mengajukan permohonan melanjutkan
studi di SIA Mahasiswa.

Setelah permohonan disetujui, mahasiswa mengisi KRS.

4.4.6 Ketentuan Yudisium

a.

Mahasiswa yang akan mengikuti yudisium adalah
mahasiswa yang telah memenuhi Syarat Lulus Sarjana
yang dijelaskan pada poin 2.8.

Yudisium dilaksanakan pada hari efektif terakhir setiap
bulan, kecuali ada kebijakan khusus dari Prodi/FS/USD.

4.4.7 Prosedur Yudisium

a.

o T

Mahasiswa menyerahkan Tugas Akhir yang telah
disetujui dosen pembimbing dan dosen penguji ke Prodi
melalui LMS belajar.usd.ac.id pada kelas Tugas Akhir -
Sastra Indonesia.

Mahasiswa mendaftarkan diri ke Sekretariat.
Mahasiswa menerima jadwal Yudisium.

Mahasiswa mengikuti Yudisium pada waktu dan tempat
yang telah ditentukan.

4.4.8 Ketentuan Pengunduran Diri sebagai Mahasiswa

a.

Mahasiswa yang mengundurkan diri mengajukan
permohonan secara tertulis kepada Dekan.

Surat pengunduran diri ditandatangani oleh mahasiswa,
orang tua/wali, dan Kaprodi.

Pemohon yang telah memenuhi persyaratan berhak
memperoleh surat keterangan dari Rektor melalui BAA.
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4.4.9 Prosedur Pengunduran Diri sebagai Mahasiswa

a.

Mahasiswa mengonsultasikan rencana pengunduran
dirinya kepada DPA.

Mahasiswa mengajukan surat pengunduran diri ke
Dekan melalui Sekretariat.

Setelah pengunduran diri selesai diproses, mahasiswa
menerima surat keterangan dari Rektor.

4.5 Surat Aktif Kuliah, Transkrip Nilai, dan Surat-Surat

Lainnya

Mahasiswa mengurus permohonan surat-surat seperti
surat aktif kuliah, transkrip nilai, daftar nilai per
semester, sertifikat kegiatan kemahasiswaan, dan
surat-surat administratif lainnya di Sekretariat.
Mahasiswa cukup melapor ke petugas sekretariat dan
memberikan data-data yang diperlukan.

4.6 Bidang Kemahasiswaan

4.6.1 Ketentuan Umum Bidang Kemahasiswaan

a.

Mahasiswa mematuhi kode etik kemahasiswaan yang
berlaku di USD.

Mahasiswa mengikuti kegiatan kemahasiswaan secara
aktif dan bertanggung jawab.

Mahasiswa memenuhi ketentuan poin kemahasiswaan
yang diatur oleh USD.
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4.6.2

Prosedur Pengajuan Rencana Kegiatan dan Anggaran
(RKA) Organisasi Kemahasiswaan

Pengurus Organisasi Mahasiswa mengonsultasikan
RKA-nya ke Wakaprodi.

Pengurus Organisasi Mahasiswa mengisi RKA di Sistem
Informasi Perencanaan Penganggaran (SI-PP) di
keuangan.usd.ac.id/pp.

Setelah RKA di-review oleh Pimpinan Fakultas,
Pengurus Organisasi Mahasiswa merevisi RKA
berdasarkan catatan reviewer (jika ada).

4.6.3 Prosedur Pengajuan Proposal Kegiatan Kemahasiswaan

a.

Panitia kegiatan kemahasiswaan mengonsultasikan
rencana kegiatannya ke Wakaprodi.

Panitia melengkapi form proposal pengajuan bon
sementara (BS) di Sistem Informasi Manajemen
Keuangan (SI-MK) di keuangan.usd.ac.id/mk lalu
melapor ke Wakaprodi.

Setelah proposal di-review oleh Wakil Dekan, Kepala
Biro Keuangan, dan/atau Wakil Rektor I, panitia
merevisi proposal berdasarkan catatan (jika ada).
Setelah proposal disetujui, panitia dapat mengurus
pencairan dana.

4.6.4 Prosedur Pencairan Dana Kegiatan Kemahasiswaan

a.

Panitia melengkapi dan mencetak form pencairan dana
dari SI-MK.

Panitia meminta tanda tangan Wakaprodi.

Panitia mencairkan dana ke kasir dengan membawa
KTM pengambil dana.
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4.6.5

4.6.6

Panitia melapor dan meninggalkan KTM pengambil dana
ke Sekretariat.

Prosedur Pengajuan Laporan Pertanggungjawaban
(LPJ) Kegiatan Kemahasiswaan

Panitia melengkapi form LPJ dan mengirimkan LPJ ke
Biro Keuangan melalui SI-MK.

Apabila ada catatan perbaikan dari Biro Keuangan
dan/atau Wakil Rektor II, panitia merevisi LPJ-nya.
Setelah LPJ disetujui, panitia mencetak form LPJ dan
melengkapinya dengan bukti-bukti transaksi yang asli.
Panitia menyetorkan saldo (jika ada) dana ke kasir.
Panitia menyerahkan LPJ lengkap ke Bagian
Pembukuan.

Panitia  mengirimkan berkas LPJ ke  surel
sasindo@usd.ac.id dan melapor ke Sekretariat untuk
mengambil KTM pengambil dana.

Prosedur Peminjaman Ruang untuk Kegiatan
Kemahasiswaan

Mahasiswa mengajukan surat permohonan peminjaman
ruang yang telah ditandatangani Wakaprodi ke
Sekretariat.

Setelah permohonan disetujui, mahasiswa akan
dihubungi petugas sekretariat.
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4.6.7

Prosedur Peminjaman Alat Inventaris Program Studi
untuk Kegiatan Kemahasiswaan

Mahasiswa mengajukan surat permohonan peminjaman
alat yang sudah ditandatangani Wakaprodi ke
Sekretariat.

Mahasiswa mengisi form peminjaman yang disediakan
Sekretariat.

Mahasiswa menerima pinjaman alat yang dimohon
dengan terlebih dahulu meninggalkan KTM peminjam.
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a.

b.

BAB V
PENUTUP

Hal-hal terkait yang belum diatur dalam panduan ini
akan diatur dalam peraturan tersendiri.

Panduan ini akan terus ditinjau dan diperbarui secara
periodik menyesuaikan perkembangan kebijakan di
Prodi maupun level di atas Prodi.
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