
 
        13 Agustus 2021 
 

No. Surat : 35/SDM/Pemb/08/2021 
Perihal  : Lowongan Pekerjaan 
 
Kepada Yth. 
Bapak / Ibu Karyawan BPK PENABUR Jakarta 
Di Tempat 
 
 
Salam dalam kasih Tuhan Yesus Kristus, 
 
 

Perihal: Kegiatan Seksi Rekruitmen – Divisi SDM BPK PENABUR Jakarta. 
 
Kami menemui Bapak / Ibu dengan disertai harapan bahwa Bapak / Ibu dan keluarga berada dalam sehat 
walafiat, tetap aktif menjalankan tugas di rumah / tempat tinggalnya dan tetap bersemangat. 
 
BPK PENABUR Jakarta saat ini memilki lowongan kerja sebagai Tenaga Pendidik dan Tenaga 
Kependidikan. Kami menulis surat ini untuk memohon bantuan Bpak/Ibu menyampaikan informasi ini 
kepada keluarga, kerabat dan sahabat yang sedang mencari pekerjaan 
 
Proses rekruitmen BPK PENABUR Jakarta diawali dengan penyaringan administrasi dari para pelamar. 
Hanya yang lulus dalam penyaringan administrasi akan diundang untuk mengikuti tahapan rekruitmen 
selanjutnya. 
 
Adapun lowongan yang dibutuhkan oleh BPK PENABUR Jakarta adalah sbb: 
 

TENAGA PENDIDIK TENAGA KEPENDIDIKAN 

No Lowongan Pendidikan 

 

No Lowongan Pendidikan 

1 
Guru Kelas TK S1 PAUD 

1 Staf IT (*) 
S1 Teknik Informatika 

S1 Psikologi  

2 

Guru Kelas SD S1 PGSD 

2 
Tenaga Admin 
Sekolah 

S1 manajemen 

S1 Pend Matematika 
S1 Akuntansi 

S1 Pend Fisika 

S1 Pend. Bhs Inggris S1 Ilmu Komunikasi 

3 

Guru Bhs Inggris S1 Pend. Bhs Inggris 

3 

Dokter Gigi S1 Dokter Gigi 

S1 Sastra Inggris (dgn STR) 

4 
Guru Biologi S1 Pend Biologi 4 Staf Gizi S1 Ilmu Gizi 

S1 Biologi  
5 Staf KPPSB (**) 

S1 Ilmu Komunikasi 

5 Guru Matematika S1 Pend. Matematika S1 DKV 

6 

Guru TIK S1 Komputer 

 6 Staf Bhs Mandarin 

S1 Bhs Mandarin  

S1 Sistem Informasi 

 

(Min HSK 5) 

S1 Teknik Informatika 

 

  

7 

Guru Design 
Grafis 

S1 DKV 

 
7 Staf Audit Internal 

  

S1 Manajemen, S1 
Akuntansi 

S1 Teknik Informatika 

 

S1 Akuntansi 

8 Guru Mandarin 
S1 Sastra Mandarin, S1 
Semua Jurusan (bisa 
Mandarin)  

8 TU MG 

S1 Semua Jurusan 
(diutamakan yg 
Manajemen, Akuntansi) 

9 Guru Agama 
 
S1 Theologi 

 
9 

Staf Kerohanian & 
Karakter 

 
S1 Theologi 

10 Guru Lukis 
S1 Seni Lukis 

 

 

S1 Seni Rupa 

 

KPPSB : 
Komunikasi Pemasaran dan Penerimaan Siswa Baru 

11 
Guru Kerajinan / 
PKWU 

S1 Pend Ekonomi     

 
Catatan: 

(*): Staf IT -  minimal memiliki softskill berupa Mysql, PHP, Flutter  
(**): Staff KPPSB - Memiliki keahlian design dalam photoshop, AI atau Canva & membuat video singkat dan 

menguasai & mampu mengelola Website, Social Media (Facebook, Instagram, tiktok, discord) secara 
kreatif, bisa ber-negosiasi dan suka menulis (artikel)  



 

 
 
Persyaratan Umum : 

- Dari Universitas dengan Akreditasi (min) B dengan IPK min 3,00 
- Untuk kandidat calon Guru diutamakan yang fasih berbahasa Inggris 
- Beragama Kristen/ Katolik, maksimal Usia 35 tahun 
- Bersedia ditempatkan di area Jakarta, Bekasi, Cikarang, Tangerang, Depok atau Cibubur 
 

Bagi yang berminat, kami mohon untuk mengirimkan CV, KTP, Ijasah S1, Transkrip Nilai, Surat Baptis dan 
pas foto (uk. 3x4) berwarna paling lambat 3 September 2021, ke alamat email 
recruitment.2@bpkpenaburjakarta.or.id.  

 
Untuk Subjek Email mohon dituliskan Nama-Arah Lamaran-Jurusan-IPK-Sumber Info Lamaran ; 
contoh : Bona-Guru BK-Psikologi-3,00-WAG. 
 
Bagi yang lolos seleksi administrasi akan diundang untuk mengikuti proses selanjutnya (Psikotest, Tes 
Materi dan Interview User) 
 
Kami mengucapkan terima kasih atas dukungan dan kerjasama Bapak / Ibu dalam menginformasikan 
lowongan pekerjaan tersebut kepada keluarga / kerabat / sahabat Bapak / Ibu.   
 
Tuhan memberkati kerja setiap kita. 
 
 
 
 
Salam kami, 
BPK PENABUR Jakarta 
 
 
 
 
Irwanto Hartono 
Ka. Div. SDM 
 
 

 


