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TATA TERTIB MAHASISWA PESERTA UJIAN
UJIAN AKHIR SEMESTER (UTS) LURING TERJADWAL DI KELAS
SEMESTER GAN]JIL TA 2024 /2025

PROGRAM STUDI S1 FAKULTAS EKONOMI
UNIVERSITAS SANATA DHARMA

Nomor:15/WD1/FE/05.2.4/X/2024

A. Mahasiswa Peserta Ujian WAJIB :

1. Menempati tempat duduk sesuai dengan nomor urut presensi mahasiswa untuk mata kuliah
yang bersangkutan.

2. Meletakkan semua buku, catatan, ponsel, komputer, dan tas di bagian depan ruang ujian;
kecuali apabila ujianbersifat open book atau ada arahan khusus untuk ujian tersebut.

3. Meletakkan kartu mahasiswa (KTM) yang masih berlaku di atas meja masing-masing, atau
slip lain dari USD (misal: KRS) yang mencantumkan nama dan NIM mahasiswa ybs (khusus
mahasiswa Angkatan Tahun 2024 yang belum memiliki KTM), atau surat keterangan
sementara pengganti KTM yang ditandatangani pejabat Prodi/ Fakultas.

4. Membawa alat tulis dan perlengkapan ujian sendiri.
Menandatangani daftar presensi ujian rangkap dua.

6. Memakai sepatu/ sepatu sandal dan berpakaian (kemeja/ kaos yang ber-krah) rapi dan
sopan.

7. Datang tepat waktu, apabila terlambat diberi toleransi maksimal 30 menit sejak ujian dimulai.
Jika mahasiswa datang melebihi 30 menit sejak ujian dimulai maka ybs tidak diperkenankan
mengikuti ujian.

8. Mengumpulkan soal ujian bersama dengan jawaban ujian, kecuali soal ujian diperbolehkan
untuk dibawa pulang, atau menggunggah jawaban soal ujian di LMS jika dosen meminta.

9. Tetap berada di ruang ujian sampai waktu ujian dinyatakan selesai oleh pengawas ujian,
kecuali jika merasa sudah cukup mengerjakan ujian dapat meninggalkan ruang ujian walau
waktu ujian belum selesai.

10. Segera menghentikan pengerjaan ujian dan meletakkan pekerjaan ujian di atas meja masing-
masing setelah waktu ujian dinyatakan habis oleh pengawas ujian.
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B. Mahasiswa Peserta Ujian DILARANG :

1. Menggunakan kalkulator atau alat hitung lain yang dapat diprogram untuk menyimpan data,
kecuali apabila ujian bersifat open book

2. Melakukan kerjasama dengan sesama mahasiswa peserta ujian selama ujian berlangsung,

seperti :

a. meminjam alat tulis dan perlengkapan ujian dari mahasiswa peserta ujian lain atau
memberi pinjaman alat tulis dan perlengkapan ujian ke mahasiswa peserta ujian lain,

b. mencoba melihat soal atau jawaban mahasiswa peserta ujian lain, atau mencoba
memperlihatkan soal atau jawaban ujian ke mahasiswa peserta ujian lain,

c. mencoba bertanya tentang soal atau jawaban ujian dari mahasiswa peserta ujian lain,
atau mencoba menjawab pertanyaan tentang soal atau jawaban ujian ke mahasiswa
peserta ujian lain.

3. Mengganggu ketenangan ujian di dalam ruang ujian, seperti : merokok, makan, menimbulkan
suara gaduh, dan bentuk gangguan lainnya.

4. Menggunakan ponsel atau alat komunikasi lainnya dan laptop selama ujian berlangsung,
kecuali digunakan untuk melihat soal dan atau menggunggah jawaban soal di LMS (jika dosen
meminta melihat soal dan atau menggunggah jawaban di LMS).

5. Melakukan kerjasama dengan pengawas ujian selama ujian berlangsung, seperti :
a. meminjam alat tulis dan perlengkapan ujian dari pengawas ujian,
b. mencoba meminta jawaban ujian dari pengawas ujian

6. Melakukan segala bentuk kecurangan yang belum disebutkan di atas

C. SANKSI yang akan dikenakan :

1. Mahasiswa peserta ujian yang tidak memenuhi minimal salah satu kewajiban nomor A.1
sampai dengan A.7 di atas, tidak diperbolehkan mengikuti ujian mata kuliah yang
bersangkutan oleh pengawas ujian.

2. Mahasiswa peserta ujian yang tidak memenuhi kewajiban nomor A.8 sampai dengan A.10 di
atas mengakibatkan hasil pengerjaan ujiannya tidak akan dikoreksi oleh dosen pengampu
mata kuliah tersebut.

3. Mahasiswa peserta ujian yang melanggar minimal salah satu larangan nomor B.1 sampai
dengan B.5 akan dinyatakan tidak lulus untuk mata kuliah yang bersangkutan oleh
dosen pengampu mata kuliah tersebut.

4. Sanksi bagi mahasiswa peserta ujian yang melanggar larangan nomor B.6 akan ditentukan
kemudian oleh Fakultas.
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D. HAK Mahasiswa Peserta Ujian :

1. Mahasiswa peserta ujian diberi kesempatan untuk mempersiapkan diri sebelum ujian
dimulai, seperti : mempersiapkan alat tulis dan kelengkapan ujian, ke toilet, dan lain-lain.

2. Meminta ganti soal ujian yang rusak ke pengawas ujian.

3. Meminta ganti lembar jawab ujian ke pengawas ujian.

4. Jika merasa sudah cukup mengerjakan ujian, mahasiswa peserta ujian dapat keluar dari
ruang ujian sebelum waktu ujian selesai

Yogyakarta, 5 Desember 2024
Wakil Dekan 1
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